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MINISTERID DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
INVITACION PUBLICA No. 27 de 2013.

£l Ministerio de Justicia y del Derecho procedera a la celebracién de un contrato para
contratar el servicio de Outsourcing de fotocopiado e impresién para el Ministerio de
Justicia y de! Derecho, suministrando equipos, insumos, mantenimiento integral para los
equipos, y operarios, de tal manera que supla la necesidad del servicio de fotocopiado de
la entidad, conforme a las especificaciones téchicas descritas en el numeral 2.2 del
estudio previo.

1. INFORMACION GENERAL

Et presente proceso se fegird por el procedimiento referido en el numeral 5 del articulo 2°
de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el arliculo 94 de la Ley 1474 de 2011,
reglamentado por el Decretc 0734 ge 2012, por cuanto el presupuesto oficial no supera el
10% de la menor cuantia fijada para la Entidad. Esta invitacién estara publicada el 10 de
oclubre de 2013 en el Sistema Elecirdnico para la contratacion publica -SECQP, y las
oferlas que llegaren a presentarse como consecuencia de fa misma se recibirdn en la
Secretaria General, Grupo de Gestion Contractual del Ministerio de Justicia y del
Derecho, Cra. 9 No. 12C-10 Pisc 7, hasta g} préximo 16 de cctubre de 2013 hasta las
3:00p.m.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER
CON LA CONTRATACIDN, DEL OBJETO Y SUS ESPECIFICACIONES
ESENCIALES.

£l Gobierno Nacional mediante el Decreto 2897 del 11 de agesto de 2011, determiné los
cbjetives, la estructura organica, las funciones det Ministerio de Justicia y del Derecho e
integré el Sector Administrative de Justicia y gel Derecho.

Que mediante resolucion 0039 del 15 de septiembre de 2011, se crean los grupos de
trabajo en la estructura funcional interna del Ministeric de Justicia y del Derecho,
correspondiende al Grupe de Gestién Administrativa, entre ofras funciones ias de:
*Coorginar, supervisar y controlar la prestacion de los servicios de recepcion,
comunicacién por PBX, fotocopiado, cafeteria y aseo y vigilancia del Ministerio”, por tai
razon, se evidencta ia necesidad de prestar el servicio de fotocopiado de manera
interrumpida para todas las dependencias de la Enticad. Siendo de vital importancia para
el efectivo cumplimiento de las obligaciones y funciones que se encuentra en cabeza de
cada una de las diferentes areas que conforma el que hacer del Ministeric de Justicia y
del Derecho.

Es asi, como el Ministerio de Justicia y del Derecho, para el cumplimiento de sus
funciones requiere contar con el servicio de fotocopiado para un mejor servicio por parte
de las dependencias del Ministerio en las cuales se ilevan a cabo diferentes clases de
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procesos y tareas que requieren de un servicio optime y de manera ininterrumpida para e
cumplimiento de las mismas

En consideracidn a las circunstancias antes descritas, el Ministeric de Justicia y del
Derecho con el fin de garantizar de manera ininterrumpida la prestacion del servicio de
fotocopiado, se hace necesario adetantar un proceso de minima cuantia, es decir que el
presupuesio no excedera del 10 % de 1a menor cuantia de esta Entidad.

2.1, OBJETO

Contratar el servicic de Cutsourcing de fotocopiado e impresion para el Ministerio de
Justicia y del Derecho, suministrando equipos, insumos, mantenimiento integral para los
equipos, y operarios, de tal manera gue supla la necesidad del servicio de fotocopiado de
la entidad, conforme a las especificaciones 1écnicas descritas en e} numeral 2.2 del
estudio previo.

22. ESPECIFICACIONES TECNICAS SOLICITADAS

E! Ministerio de Justicia y de! Derecho requiere contratar el Qutsourcing de fotocopiado
para la entidad cumpliendo con los siguientes requerimientos y especificaciones técnicas:
Y

¥

FOTOCDFIADORAS 7
Velocidad de coptado Minimo 50 copias por minuto
Tamano de pape! Carta y Oficio
Reduccion/Ampliacion Con capacidéd para ambas funcicnes
Alimentador Automatico QOriginales con capacicad de minimo 50 hojas
Cristal de Exposicién Para Qriginales de 11" x 17"
Bandeja de Alimentacidon Minimo Deos
Capacidad Minima 500 Hojas
Compaginado Debe incluir compaginador de salida
Juegos Compaginados Minimo 10 juegos
PROCESDS
Duplicacion a dos caras ‘ Duplex Automatico a dos caras
Contro! Densidad Automatico par microprocesad'ores y manual
Control Contraste Automatico y manuai
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Autodiagnéstico Capacidad de Autodiagnéstico 221 VISITA DE CARACTER TEGNICO NO OBLIGATORIA
Mada Foto Capacidad de trabajar en modo fotografia Los interesados en participar en el proceso de seleccion podran asistic a la visita de l1a
Peso del papel Minime 70 gramos/m2 sede de la entidad sede principal actual, con ef propdsito de que se tenga pleno

conocimiente de las circunstancias espaciales, ambientales y las instalaciones dentro de
las cuales se prestard el servicio.

ESQUEMA A CONTRATAR:

La visita iniciard en la sede del Ministeric de justicia y del Derecho, carrera 9 No. 12 C —
DETALLES PARAMETROS PROPUESTOS 10, Piso 1, punto de encuentro, en !a ciudad de Bogotd, D.C., siguiendo con los pisos det
FOTOCOPIADQRAS g 2do al 9neg, en ia fecha y hora exacta estipulada en Ia invitacion y debe allegar en tal
MANTENIMIENTOS TODOS oportunidad copia del certificade de existencia y representacion legal de la perscna
REPUESTOS TODOS juridica de que se trate, y autorizacion del representante legat para su representacién en
TINTAS TODAS caso de delegacién, ¢ copia del registro mercantit, en el caso de personas naturales y
PAPEL TODOS auterizacion de éstas para su representacion, en caso de delegacion; fotocopia de ia

OPERARIOS 1 cédula de ciudadania de las personas autorizadas para participar en Ias diligencias.

En el casc de no acreditarse aiguno de los anteriores documentos, el interesado no podra

Los bie tratar debe tal ! igui i i &Cnicas: . L . " . e - d
ienes a contratar deben contar con !as siguientes especificaciories tecnicas: participar en la visita. Seran admitidas las ofertas asi no haya asistide a 1a visita, siende

de su responsabilidad obtener la infermacién referente a las condiciones locativas y

CANTIDAD ESPECIFICACIONES } : .. . L
3 Folocopiadoras da minimo 5D copias pof Minuto espaciales para {q efectiva prestacion del servicio. Por la sola presentaplon Fje la
Folocopiadoras de minimo 50 copi : tividad - — propuesta, se considera que el proponente ha realizado el examen completo e investigado
re?d copiadoras de minimo pias por minuto con conectividad para impresion en plenamente las condiciones de trabajo, los riesgos y en general todos los factores
- — - - determinantes de su propuesta.
1 Fotocopiadora a color ée minime 50 copias por minuto

La entidad no sera responsable del transporte ni de la movilizacion de los interesados que
realicen la visita técnica al lugar del proyecto, ni de ningin gasto que se genere para su
realizacion.

Lugar de ubicacién de los Bienes:

En el Ministerio de Justicia y del Derecho, Sede principal

Piso § 2.3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
Despacho Ministro (a)

(1) fotocopiadera de minimeo 50 copias por minuto. ]
;i:;’pgcho Viceministerios 2.4. CONDICIONES DE LA OFERTA
{1} fotocopiadora de minimo 50 copias por minuto.

E! contratc a celebrar es de prestacion de servicios.

El proponente debera ofertar sobre la totalidad de los servicios solicitados en esta

gias:r;taria General contratacién ¢ de lo contrario, la propuesta serd rechazada.
g}s‘??mpiadoras una a color y otra a bianco y negro de minimo 50 copias por minuto. 2.5. VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

I
Oficina Asesora Juridica ) ) El wvalor del contratc se adjudicara por la suma de VEINTIUN  MILLONES
{1_) fotocopiadora de minimo 50 copias por minuto. NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y CUATRO
Piso 2 PESOS ($21.998.434,00) MICTE, incluido IVA,.

GCentro de Fotocopiado

{3) fotocopiaderas de minimo 50 copias por minuto y un operario. El Ministerio de Justicia y del Derecho pagara al CONTRATISTA el valor por el cual le

haya sido adjudicado el proceso de seleccion, por conducto de! Grupo de Gestion
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Financiera y Contable, asl:

Pagos en mensualidades vencidas, o proporcionalimente a los dias de prestacion efectiva
del servicio, equivalente a los verdaderos valores liguidados conforme a las tarifas
ofrecidas por el oferente, frente al consumo de fotocapiado y hasta & monto de los
recursos correspandientes.

Lo anterior previa presentacién de la factura, cerificacidn de recibo a satisfaccion por
parte del supervisor del contrato y presentacion de fa centificacién de pago de los aportes
parafiscales, cuando corresponda y al 5551, e ingreso a los inventarios de la Entidad, si
es el caso.

Los pagos antes sefalados se realizaran con sujecion al PAC y a la ubicacion de fondos
en el Grupo de Gestién Financiera y Contable del Ministerio de Justicia y del Derecho de
fal manera que e MINISTERID no asume responsabilidad alguna por Ja demora que
pueda presentarse en dichos pagos y por lo tanto EL CONTRATISTA cumplira con sus
obligacionses y no podra aducir como justificacidn alguna para su no realizacion, demora
en el pago.

Por tanto, en el valor pactado se enfienden incluidos, entre otros, los gastos de
administracion, salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal,
incrementos salanales y prestacionales; desplazamiento, transporte y almacenamiento de
maieriales, herramienias y foda clase de equipos necesarios, iotalidad de fribulos
originados por la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato; las deducciones a que
haya fugar; la remuneracién para el contratista y, en general, todos los costos en los que
deba incurrir el contratista para la cumplida ejecucion de! contrato. E! Ministedo no
reconocerd, por consiguiente, ninglin reajuste realizado por el contratista en relacion cen
los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para fa ejecucion det
contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

26. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR DEL CONTRATO

PRESUPUESTO QFICIAL

El valor del confrato se adjudicara por la suma de VEINTIUN  MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS TREINTA ¥ CUATRD
PESOS ($21.998.434,00) M/CTE, incluido IVA, soportados en  Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No, 21013, Unidad Ejecutora Gestidn General, Rubro
Presupuestal A-2-0-4-10-1 Arrendamiento Bienes Inmuebles, por valor de CUATRO
MILLONES NOVECIENTOS MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y SIETE PESOS ($
4.900.837,00), el cual se utilizara para el servicio prestado hasta el 31 de diciembre de
2013, con cargo vigencias futuras segin oficio del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico con nimero de radicacidon 2-2013-023914 del 09 de julio de 2013, por valor de
DIECISIETE MILLONES NOVENTA Y SIETE MIL PESQS ($17.097.597,00) suma que
se podra afectar hasta por su totalidad.
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2.7. ESTUDIO DE MERCADO

En la definicidn del valor aproximado del servicio a contratar se tuvo en cuenta estudio de
mercado reatizado por el Ministerio y el comportamiento mensual durante la ejecucion del
contrato de los Gitimos tres (3) meses del afio en curso.

PROMEDIO DE CONSUMOQ MENSUAL MINISTERIC DE JUSTICIA Y DEL DERECHO.

factura Periodo Facturade Valor Facturado IVA INCLUIDO

C14384 Del 01 af 30 de junio de 2013 $ 3.247.327

C1527 Del 01 al 31 de julio de 2013 $2.849.718

C1551 Del 01 al 31 de agosto de 2013 $2.918.689
Promedio IVA INCLUIDQ $ 3.005.244

Sin embargo, se realizo estudio de mercado calculado arrojéd el siguiente resultado, para
el servicio de fotocopiado del Ministerio de Justicia y del Derecho, el valor cotizado por
copia es:

COTIZACION 1 COTIZACION 2 | COTIZACION 3 VALOR PROMEDIO
$71IVA §88IVA $92 VA $ 84 IVAINCLUIDO
INCLUIDO INCLUIDO INCLUIDO

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir 1as instrucciones impartidas por €1 funcionario encargado de! control y
vigilancia del contrato y las demas gue sean inherentes al objeto de la presente
contratacion.

2. Instalar las fotocopiadoras en los siguientes sitios:

a. Despacho Ministro (a) ubicado en el pise 9, una (1) fotocopiadora de minimo 50
copias por minuto.

b. Despacho Viceminisiros ubicados en el piso 8, una (1) fotocopiadora de minimo 50
copias por minuto.

¢. Secretaria General ubicada en el piso 7, dos (2) fotocopiadora de minimo 50
copias por minuto. Una de las dos (2) fotocopiadoras es a color y también de
minimo 50 copias par minuto

d. Oficina Asesora Juridica ubicada en el piso 6, una (1) fotocopiadora de minimo 50
copias por minuto.

e. Centro de Fotocopiado ubicado en el piso 2 piso, tres (3) fotocopiadoras de
minima S0 copias por minuio ¥ un operano.
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3. Suministrar todos los insumos para las fotocopiadoras lales como. papel, visitas
correctivas a que haya lugar, limpieza, lubricacidn y ajustes periddicos que requiera el
equipo.

4. Remplazar sin costo alguno todos los suministros que por desgaste natural sea
pertinente cambiar tales como; Téner, pape! tamafio carta ylo oficio, tambor
fotoconductor, starter, espatula, redillo, lampara de exposicion y adicionalmente todos los
componenies mecanicos eléctricos y elecirdnicos que se dafien como resultado def uso y
operacion normal de los equipos.

5. Prestar el servicio con un operario debidamente cametizado con suficiente capacitacion
para una buena prestacidn del servicio en un horario de 8:00 am a 5:00 p.m,, de lunes a
viernes.

6. Responder de lunes a viemes en un horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m., las lamadas de
emergencia solicitadas por el supervisor de! contrato, en un tiempo no mayor a 6 horas
hébiles sin costo alguno.

7. Remplazar los equipos que no cumplan con las calidades y especificaciones, en un
tiempo no mayor a 24 horas contado a partir del requerimiento del supervisor del contrato.

8. Garanlizar personalmenie que los elemenios entregados sean de la mejor calidad.
9, Cumplir cort los plazos establecidos en el contrato.

10. Presentar la garantia para aprobacién del MINISTERIO, deniro del dia habil siguiente
al perfeccionamiente del contrato y tramitar 1as modificaciones que le sean solicitadas.

11, Prestar el objeto del contrato dentro del témino y en el sitio sefialado a partir de las
autorizaciones escritas emitidas por el supervisor del contrato,

12. Presentar al supervisor del contraio los comprobantes de pago de las obligaciones
parafiscales y aportes al 551, de conformidad con la Ley 789 de 2002 en concordancia
con la Ley 828 de 2003, 'a Ley 1150 de 2007, el Decreto 734 de 2012, y demds nomas
vigeries.

13. Defender en todas sus acluaciones los intereses del MINISTERIO y obrar con [ealtad
y buena fe en todas las elapas contractuales,

13. Informar oportunamente de cualquier peticién, amenaza de quien actuando por fuera
de 1a ley pretenda obligarto a hacer u omitir algin acte u ocultar hechos que afecten los
intereses del MINISTERIO.

14. Adelantar los ramites y cumplir los requisitos para la ejecucién del contrato dentro de
los plazos establecidos.
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15. Todas las demas inherenies o necesarias para la cormrecta ejecucion dei objsto
contractual.

16, Garantizar que las fotocopiadoras que hacen parte dei Qutsourcing de fotocopiado
eslén aseguradas.

4. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucién del contrato serd a partir de {a suscripcidn del mismo y cumplimiento
de los requisitos de ejecucién hasta sl 30 de julio de 2014 o hasta el agotamiento de
recursos lo que suceda primero

5. LUGAR DE EJECUCION DEL. CONTRATO.

Para efectos de la prestacion del servicio resultanite de {a invitacién piblica, se tendré
como domicilio y lugar de ejecucién la ciudad de Bogotd, Ministerio de Justicia y del
Dereche, sede principal

6. SUPERVISOR DESIGNADO

£} Ministerio de Justicia y del Derecho ejercer la vigilancia y control def cumplimiento de
las obligaciones a cargo del contratisia, a través del funcionario de Ministerio de Justicia y
del Derecho, que designe & ordenador del gasto en la minuta contractual o por escrito,
quien serd el responsable de aprobar los pagos, entregar los informes que presente EL
CONTRATISTA y proyeciar el acta de liquidacién definitiva del contrato.,

7. REQUIS!ITOS HABILITANTES
7.1. CAPACIDAD JURIDICA

7.1.1. Carta de presentacién de fa propuesta:
De acuerdo con & contenido del Anexo No. 1, la carta de presentacidn de !a propuesta
debe estar suscrita por la persona natural o por el representante lega! de la persona
juridica o por el representante desigrnado por los miembros de! consorcio 0 de la unidn
tem poral. £] proponente deberd aportar fotocopia de la cédula de ciudadania de guien
suseribe Ia propuesta.

Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera;

a) En caso de ser persona juridica; Tener la calidad de representante legal o apoderado
del proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y representacién del mismo.
En este dllimo caso, la facultad de representacidn debe comprender las de presentar ta
propuesta, celebrar e! contralo (en caso de resultar adjudicatario) y liquidaro. Si la
presentacién de la propuesta implica la transgresién det deber establecido en el numeral

8
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7° del articulo 23 de la ley 222 de 1995, el propenente individual o el integrante de la
propuesta conjunta deberd, ademas, allegar autorizacign de la junta de socips o asamblea
genersal de accionistas, segun comesponda.

b} En caso de ser consorcio o unidn temporal: Tener la calidad de representante del
consorcio o unién temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion
del mismo. Tal facultad de representacion debe comprender 1a de presentar la propuesta,
celebrar el contrato (en case de resultar adjudicatarios) y liquidarlo.

c) Los proponentes gue tengan la_catidad de personas naturales deberdn presentar
fotocopia de su documento de identificacion. Las propuestas presentadas por personas
naturales de origen exfranjero que se encuentren dentro del pais, deberan estar
acompafiadas de Ja autorizacién correspondiente, expedida de conformidad con las
normas de control migratorio vigentes.

7.1.2. Acreditacion de la existencia y {a representacién iegal

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debera anexar el certificado de
existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio dentro del mes
anterior al cierre del Proceso, en el cual conste quién ejerce la representacién legat y las
facuitades del mismo.

En dicho certificado se debe acreditar que el objeto social del proponente permite realizar
el objeto del presente Proceso de Seleccién, y que su duracion no es inferior al término
del plazo del contrato y un afio mas.

Para el caso de otras formas asociativas, pedran presentar el documento equivalente al
de existencia y representacién legal, que contenga los elementos necesarios para la
verificacion de la informacion sequerida.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar que cuentan con
un apoderagdo debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente
facuitado para representarlas extrajudicialmente hasta la constitucidn de la sucursat en
Colombia, en caso de resultar aceptada su propuesta, de tonfarmidad con lo sefialado en
! titulo VI1§ de! Libro !} det Cédige de Comercio Colombiano.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursai en Colombia de paises parte de la
“Convencién scbre la abolicion del requisito de legalizacidon para documentos publicos
extranjeros”, se tendran en cuenta las siguientes regias:

+« El doecumento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se
certifique la existencia de !a sociedad y €l ejercicio de su objeto social, tendrd
validez en Colombia ton la sola Apostilla.
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+« Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado
debera velar porque la autoridad que autentica, certifiqgue sobre la existencia de 1a
sociedad y sobre la extension dei objeto social, documento éste que se debera
apostillar.

* En el evento en el cual, en un Estade Parte de la Convencion, la autoridad ante
quien se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la
existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el
interesado podra solicitar dichas certificaciones ante {a autoridad competente del
lugar. Para que surtan efectos en Colombia, estas certificaciones deberan a su vez
ser apostilladas por la autoridad dei Estado donde emana el documento.

» S8i no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de
existencia de 1a sociedad y del ejercicio del objete social de acuerde con las leyes
del respectivo pais, el interesado podra acudir ante el Consul Colombiano quien
podra certificar gque tuve a la vista las pruebas de la existencia de {a sociedad y del
gjercicic de su objeto conforme a las leyes del respective pais. En este case, como
la Cenvencién ne se aplica a Yos documentos ejecutados directamente por agentes
diplomaticos ¢ consulares, deberd seguir el tramite erdinario de legalizacién, o sea
que el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia abonara ia firma del
Cénsul.

En el evento que del contenido del certificado expedido por 1a camara de comercio, se
haga !{a remisibn a los estatutes de la Sociedad para establecer as facultades del
Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos
estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacidn para presentar la propuesta en
cuante a su monto, se deberd igualmente adjuntar la autorizacion especifica para
participar en este Proceso de Seleccién y suscribir el contrato con el Ministerio de Justicia
y del Derecho, en caso de resultar seleccionado.

Siia propuesta se presenta a nombre de una Sucursat, se debera anexar los Certificados
tanto de la sucursal como de la Casa principat.

Los proponentes plurales (uniones temperales o consorcios) deberan presentar el
certificado de existencia y representacion legal de las personas juridicas y/o la fotocopia
de la cedula de ciudadania de las personas naturales que los conforman. En caso de que
urc o varnos de los integrantes de la forma conjunta sea una persona natura! de origen
extranjero o una sociedad extranjera sin sucursal en Colombia, la propuesta deberd
acompafiarse de los documentos indicados en los dos parrafos precedentes, seglin
corresponda.

7.1.2.1. Objeto Socia!

E!l objeto social del proponente, de cada uno de sus miembros si se trata de un consarcia,
o de una unidon temporal, le debe permitir presentar la propuesia, celebrar y ejecutar el
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objeto del Contrato materia del presente Proceso de Seleccion.

Este es un requisito de capacidad de la persona juridica proponente que se circunscribe al
desarrollo de 1a aclividad prevista en su objeto social, lo cual se verificara en el Certificado
de Existencia y Representacidn Legal.

7.1.3. Certificacidn expedida por el revisor fiscal o por el representante legal
sobre pago de aportes de sus empleados (articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y 23 de
la Ley 1150 de 2007).

De conformidad con io establecido en el articulo 50 de ta Ley 789 de 2002 y el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007, el proponente deberd adjuntar una certificacidn expedida por e!
revisor fiscal — si la persona juridica estd obligada a tener revisor fiscal- o por |2 persona
natural, segun el caso, en donde acredite que dentro de fos seis meses anteriores al
cierre del proceso de seleccidn se encuentra al dia con e pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y sportes a las
Cajas de Compensacién Familiar, Institutc Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Si la persona juridica no esta obligada
a tener Revisor Fiscal, conforme a la normatividad legal vigente, el representante legal
deberd indicar las razones por las cuales no esta obligada a tener revisor fiscal. Requisito
que debers ser acreditado también por el contratista para 1a realizacion de cada uno de
los pagos derivados del contrato estatal.

En et caso de ser la entidad se encuentre amparada en la exoneracién prevista en el
articulo 25 de la ley 1607 de 2012, debe asi manifestarlo en dicha certificacidn, ademas
de certificar ser sujetos pasivos y estar al dia en el pago del impuesto de renta para la
equidad {CREE)

E! revisor fiscal debe figurar inscrito en el centificado de la Cadmara de Comercio, ademés
de aliegar los requisitos legales para la expedicion de dicha certificacion (fotocopia de
cedula de ciudadania — fotocopia tarjeta profesional - y cerlificado de antecedentes
disciplinanos expedido por ia junta de contaderes).

En caso de consorcio o unién temporal esta certificacion debe ser, ademas, presentada
por cada una de las empresas que o conforman.

En caso tal que NO se encuentre obligado a pagar aportes parafiscales por algin periodo,
DEBERA INDICAR DICHA circunstancia, especificando la razén y los periodos exentos.

7.1.4. Documento de conformacion del Consorcio o Unidn Temporal

Si ia oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, se debers aportar et
documento de constitucidn suscrito por sus integrantes, el cual deberd expresar
claramente su conformacion, las reglas basicas que regulan las relaciones entre elios y su
responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido
en el articulo 7o, de la ley 80 de 19983, segin Anexo No. 4, en el cual se debers;
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a. Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o unién
temporal.

b, identificar a cada uno de sus integrantes. Nombre o razén social. tipo y ndmero
del documento de identidad y domicilio.

c. Designar la persona, que para todos los efectos, representara el consorcio o ia
unién temporal. Deberdn constar su identificacidon y las facullades de
representacion, entre ellas, la de presentar la propuesta correspondiente ai
presente proceso de seleccion y las de celebrar, modificar y liquidar ei contrato en
caso de resultar adjudicatario, asi como la de suscribir la totalidad de los
docurnentos contractuales que resulten necesarios.

d. Sedalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros dei
consorcip o la union temporal y sus respeclivas responsabilidades, su participadén
en fa propuesia y en la ejecucién del contrato de cada uno de ios integrantes de la
forma asociativa.

e. Sefialar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los
términos y extensidn de la participacion en la propuesta y en su ejecucién y tas
obtigaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato, ios
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de! Ministerio de
Justicia y de! Derecho.

f. Sefialar la durecion del mismo que no deberd ser inferior a ta duracion del
contrato y un afo mas, contados a partir de la fecha de cierre del proceso de
seleccion. Por tanto, debera indicar que éste no podra ser disuelto ni liquidado y,
en ningdn caso, podrd haber cesién del coniralo entre quienes integran el
consorco o unién temporak.

g. Silos miembros de! consorcio o la unidn temporal © alguno de ellos, es persona
juridica, debe adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representaciéon
legal, atendiendo lo exigido para estos documentos en el presente pliego de
condiciones.

En atencién a [o dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucién y para efeclos del pago, en
relacion con la facturacion deben manifestar

1. Sila va a efectuar en representacién del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, c¢aso en el cual debe informar el nimero del MT de quien factura.

2. Sila facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes
del consorcio o la unién temporal, caso en el cual deben informar el ndmero de
NIT de cada uno de ellos y la participacidn de cada uno en el valor del contrato.
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3. Sila va realizar el consorcio o unidn temporal con su propic NIT, caso en el cual
se debe indicar el nimerc. Ademas se debe sefialar el porcentaje o vaior dei
contrato que corresponda a cada uno de jos integrantes, el nombre o razén sociaj
y el NIT de cada uno de ellos.

7.1.5. Verificacion antecedentes fiscales, disciplinarias y Consuita al SIR|
“Sistema de informacién de Registro de Sanciones y Causas de inhabiiidad”

El comilé evaiuador verificard si ios proponentes se encuentran con sanciones
disciplinarias que Ios inhabiliten para celebrar contratos con el Estado. Adicionaimente e}
Ministerio de Justicia y del Derecho, consultara al SiRi, de conformidad con lo establecido
en la Ley 190 de 1995 y 1238 de 2008, igualmente verificara si aparecen repcrtades en el
bo%etin de responsabies fiscales de 1a Contraloria General de |a Replblica.

7.1.6. Registro Unico Tributario - Rut.
El proponente, persona natural o juridica, o cada uno de los integrantes'dei Consorcio o
Union Temporal, debe aliegar con su oferla, fotocopia del Registre Unico Tribulario,
actualizado, de conformidad con 1o dispuesto en la Resolucién 136 de 2012 emitida por 1a
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacicnales — DIAN

7.1.7. Formato SIiF.

Ei proponente debe diligenciar la informacidon contenida en el formato incluide como
Anexoc No. 5 y adjuntar el cerificado de vigencia de Ja cuenta bancaria que exista a
nombre del proponente,

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal, sélo uno de los integrantes
debe diligenciar el formato y anexar la certificacion bancaria.

7.2.  CAPACIDAD TECNICA

DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO

La evaivacion consistird en verificar la presentacion y contenide de los documentes de
contenido técnico. La presentacieén y aceptacién de estes documentos le permitiran al

proponente acceder a la fase de calificacion con su propuesta.

EXPERIENCIA MiNiMA ESPECIFICA -

El proponenie deberd demosirar y suministrar Informacién sobre su experiencia,
minima de cinco (5) afios, como requisito habilitante. Esta experiencia debera
demostrarse mediante certificaciones de contratos ejecutades al 100% al cierre
de! presente proceso de seleccidn por el proponente a nivei Nacionai o

13

Repubiica de Colombia

&

Ministerio de Justicia y del Derecho
Secrefaria General

Internacional, cuye objeto sea 1a prestacion dei servicic de outsourcing de
fotocopiado.

Se exige solamente para efectos de habilitacion y no genera puntuacién aiguna en
el momento de 1a evaluacion de la oferta.

Debido a la naturaleza del proceso y fieniendo en cuenta sus
cemponentes fundamentales, el proponente debera demostrar el cumpiimiento
de la experiencia, teniendo en cuenta lo siguiente:

Ei propcnente deberd presentar maximo tres (3) certificaciones de contratos
ejecutades al 100% al cierre del presente proceso de seleccién, a nivel Nacional o
internacional, ceiebrados a partir del 1° de enero de 2007 y hasta ia fecha de
cierre def presente proceso de seleccion.

Las certificaciones onacionales o internacionales presentadas por el
propenente, deberan ser claras y sumar el cien por ciente (100%) del valor del
presupuesto oficial del presente proceso, expresade en SMMLYV, es decir para la
presente contratacion 37 .32 SMLMV. Para ia obtencidon del ecalculo anterior se
tendrd en cuenta el SMLMV al momento de la suscripcion del contrate, es decir
$589.500, valor fijado para el afic 2013.

Para que las certificaciones que acrediten la experiencia de! oferente
sean consideradas validas, éstas deberdn contener come minime, ia siguiente
informacion y requisifos:

A informacion:

1. Nombre o razon social del contratante y contratista, direccion y teléfonos.

2. Objeto del contrato.

3. Fecha de inicic y fecha de terminacidn del contrato (dia, mes, afo).

4. Indicacion del cumpiimiento a satisfaccion por parte de LA ENTIDAD contratante,
que podra ser confrontada por parte del Ministerio, o soiicitado en caso de que lo
considere necesaric LA ENTIDAD contratante, por no estar especificada
ia calidad del cumplimiento en el certificado de que se trate. No se
tendra en cuenia ilas certificaciones en las cuales se indique que el
cumplimiento es regular, male, deficienie o similar.

B.- Requisitos
Las cerlificaciones sobre experiencia, seriedad y cumplimiento de! proponenie,

deben ser expedidas dnicamente por el contratante y suscritas por las persocnas
competentes o aulorizadas para ello.

En los casos en que el contrato o los contratos hayan side celebsados en
censorcio, unidon femposal o baje cuaiquier otra forma de participacién conjunta,
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serd tenida en cuenta la experiencia de acuerdo al porcentaje de participacion.

En caso de presentarse certificaciones por contratos adicionales, estos se
evaluaran en conjunto con el contrato principal al gue estan adicionando.
Para el efecto, la certificacién deberd contener como minimo el valor del
contrato adicional y la fecha de su celebracién.

Se aceptan certificaciones dirigidas a otra entidad, siempre y cuando del contenido
de éstas, se pueda certificar el cumplimiento de 105 requisitos que se exigen en el
presente pliego de condiciones. No se aceptardn certificaciones de contratos en
ejecucion.

LA ENTIDAD se reserva el derecho de verificar la autenticidad de las
certificaciones aportadas o de solicitar los respectivos contratos o documentos que
la soporten.

En los casos en que se haya suscrito mas de un {1) contrato con una misma Entidad,
se deben relacionar por separado los datos de cada contrato.

En caso de que el oferente, presente un nimero superior a las tres (3) certificaciones
de experiencia a que se refiere este numeral, sclo se tendra en cuenta las tres (3)
primeras de acuerdo con la foliacién de la propuesta,

Estas certificaciones son requisito minimo o habilitador, no otorgaran puntaje.

Tratdndose de consorcios o unién temporal, este requisito puede ser cumplido
por cualquiera de sus integrantes.

La acreditacién de experiencia debe ser firmada por el representante legal de los
proponentes.

REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

El oferente en su propuesta deberd relacionar y cumplir ¢con la totalidad de los
requermientos técnicos minimos sefatados en el numeral 2.2 del estudio previo, para
ello, debera diligenciar el anexo No. 3. De la invitacién, en el evento de no diligenciar el
referido anexo, 1a propuesta se declarara no habil.

7.3. CRITERIOS DE SELECCION

De conformidad con lo establecido en el Paragrafo de! articulo 3.5.3 de! Decrato 0734 de
2012, {a verificacién de los requisitos habilitantes se hard exclusivamente en relacién con
el proponente con el precio mas bajo, para lo cual, se tendran en cuenta las reglas de
subsanabilidad establecidas en el articulo 2.2.8 del Decreto 0734 de 2012, En caso de
que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en
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segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacién, se declarara desierto el
proceso.

8. REGLAS DE SUBSANABILIDAD.

De conformidad con lo sstipulado en el articulo 2.2.8 del Decreto 0734 de 2012, a solicitud
del Ministerio de Justicia y del Derecho, los proponentes podran subsanar la ausencia de
requisitos o fa falta de documentos necesarios para acreditar & cumplimiento de los
requisitos habilitantes hasta la fecha y hora previstas en la solicitud. En gjercicio de esta
posibilidad, los propenentes no podrén subsanar asuntos relacionados con la falta de
capacidad para presentar la oferta, ni para acreditar circunstancias ocurridas con
posterioridad a ia fecha establecida para la presentacién de la propuesta inicial, ni
completar, adicionar 0 medificar la oferta presentada.

9. ADENDAS

El Ministerio de Justicia y de! Derecho podréd modificar, de oficio o a solicitud de los
interesados, los términos de la presente Invitacién Publica, hasta e dia habil anterior al
plazo previsto para el vencimiento del término para la presentacién de ias propuestas,
dnicamente mediante ADENDAS, cuya publicacién se reafizara en el SECOP y seran
agregadas al Pliego de Condiciones que se encuentra en e Grupo de Gestién Contractual
pata consulta.

En ef evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccién, la
adenda incluird el nuevo cronograma.

10. CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DESIERTO
EL Ministerio de Justicia y del Derecho rechazara |as propuestas en los siguientes casos:

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidades,
incompatibilidad o en conflicto de interés fijados por la Constitucién y ta Ley, para
presentar la propuesta.

2. Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unidén temporal no
cuente con la capacidad juridica suficiente para 1a presentacion de ta oferta.

3. Cuando el Ministerio de Justicia y del Derecho haya solicitado presentar algin
documento o subsanar o aclarar alguna informacion necesarios para el cumplimiento de
ios requisitos habilitantes, o para la aclaracién de los referidos a los factores técnicos y el
proponente no aporte, subsane o aclare lo perlinente, en los plazos y condiciones
determinados en el cronograma de la invitacién pablica o en el respectivo requerimiento
emitido por el Ministeno.

4. Cuando un proponente, persona natural, juridica o bajo alguna modalidad de
asociacion {consorcio 0 unidn temporal), presente propuesta dentro del mismo proceso de
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seleccion, bien sea come persena natural, juridica, o come miembro del preponente plural
¢ como integrante de oire consorcio o unién tempoeral © socio de una persona juridica que
haya presentado propuesta dentro del proceso de seleccion. En este caso, se rechazaran
todas las propuestas respecic de las cuales se presenie la situacién descrita.

5. Cuando ne se cumpla cort uno 0 mas requerimientos técnicos solictados.

6. Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente, es decir luego de la fecha
y/u hora exactas sefialadas para el cierre del plazo, © en lugar distinto al sefialado en la
presenie invitacion poblica.

7. Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio, urién temporal, o cualquier otra
modalidad de propuesta conjunta, luege de la fecha sefialada para la entrega de
propuestas, se modifigue el porcentaje de participacion de uno ¢ varies de sus
integrantes, o uno o algunes de ellos desista o sea excluido de participar en el consorcie,
union temporat ¢ la modatidad de ascciacién escogida.

8. La no presentacion de la propuesta técnica o de la econdmica.
9. Cuando el proponente presente mas de una propuesta técnica yfo econdmica.
10. Cuando s& presenten propuestas alternativas o parciales.

11. La no acreditacion por las personas juridicas oferenies de que su objete social les
permite desarrollar el cbjeto de! proceso de seleccién. En caso de consorcio o unidn
temporal, la no acreditacion por cada unc de sus integrantes (persena juridica), de que su
objeio social les permite respectivamente desamollar €l ebjete del proceso de seleccion.

12. La no presentacién de la carta de presentacién de la propuesta o fa presentacién
firmada por persena distinta a su Representanie Legal o a quien estatutariamente tenga la
facultad de comprometer a! propenente, genera rechazo de plano de la oferta.

13. E! valor de la propuesta econémica ofertado por copia no podra ser superior al
promedio obtenido en el estudio de mercados sefialado en el numeral 2.7 de la presente
invitacion pablica, la ocurrencia de este hecho generara rechaze de la propuesta.

14. Ademas de ias causales de rechazo establecidas en el presente pliego, seran
causales de rechazo las conienidas en las normas legales vigentes.

lLa ausencia de requisitos o falta de documentos referentes a la futura contratacion o al
proponente, No necesarios para la comparacién de las propuestas, no servira de itule
suficiente para el rechazo de los cfrecimientos hechos (articulo 5° Ley 1150 de 20C7,
articulo 2 2 B Decrete 0734 de 2012).

11. PROPUESTA UNICA HABIL Y DECLARATORIA DE DESIERTO

Replblica de Cotombia

Ministerio de Justicia y del Derecho
Secretaria General

Conforme al articuto 3.5.4 del Decreto 0734 de 2012 la entidad podra adjudicar el contrato
cuando solo se haya presentado una cferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacién
publica.

En el events en gue ninguna de las propuestas preseniadas cumpla con o establecido en
la presente Invitacion Publica en cuanto a requistios habilitantes o la propuesta econdmica
no se ajuste al presupuesic, o por motivos o causas que impidan la escegencia objetiva
del propenente, se declarara desierto el proceso.

En case de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero
la oferta entre 105 empatados, segun €l orden de entrega de las mismas.

12. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA, SUSCRIPCION DEL
CONTRATO Y REQUISITOS DE EJECUCION

De conformidad con el articulo 3.5.5 del Decraic No. 0734 de 2012, una vez realizada la
evaluacion de las propuestas, la Entidad procedera a comunicar por escrilo al oferente
seleccionado la aceptacion expresa € incondicional de su oferta, la designacidén del
supervisor, y demas condiciones dei contrato, el cual sera publicado en el SECOP.

Para todos los efecios legales, la publicacion de la comunicacién de aceptacién y la
oferta, constituyen el contrato celebrade (Incisc 5° articule 3.5.4 Decreto 0734 de 2012).

Para su ejecucidn se requiere la expedicion del Registre Presupuestal y la aprobacion de
ia garantia unica por parte del Ministerio.

Ei contratista seleccionade, una vez comunicada la carta de aceptacién de su cferta,
deberd allegar dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes al Grupo de Gestion
Contractual, la garantia unica a favor del Ministerio. En el evento en que nc la allegue
dentro de dicho término, serd causal de incumplimienic del centrate, para lo cual la
entidad, mediante acic administrativo, declarara dicho incumplimiento, ef cual serd cbieto
de recurse, y una vez en firme, procedera a aplicar las sanciones legales pertinentes.

13. LUGAR FISICO O ELECTRONICG PARA EL RECIBO DE PROPUESTAS

El Ministerio de Justicia y del Deracho Dublicara en el Sistema Electrdnico para la
Coniraiacion Publica — SECDP, Portal Unice de Contratacion www.contratos.gov.co ia
{otalidad de los documentos del presente process de seleccion.

Toda la corespondencia que se genere y que esté relacicnada con el presente Proceso
de Seleccién se radicara directamenie en la Secretaria General de! Grupo de Gestion
Coniractual del Ministerio de Justicia y del Derecho, ubicado en Carrera 9 No. 12C-10
pisc 7 de la ciudad de Bogotd, D.C., o a la direccidon de correo electronico
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contratacién@minjusticia.gov.co en estos casos el interesado o el proponente deberan
confirmar el recibo de la infermacion remitida.

Las propuestas deberan presentarse y radicarse en forma fisica en el Grupo de Gestién
Contractual del Ministerio de Justicia y del Derecho, ubicado en ta Carrera 9 No. 12C-10
piso 7 de la ciudad de Bogotd, D.C, en la fecha sefiatada en la presente Invitacion
Pablica.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasidn de la
verificacidn y evaiuacion de ias propuestas, solo seran tenidas en cuenta aquellas que se
entreguen en tiempo, identfiquen e! proceso de seleccion al que se refieren, indiquen el
nombre y firma de la persona natural y/o del representante legai de la persona juridica
que la remite, indiquen la direccidn fisica, fax o de correo electrénico det remitente y
dingidas al Grupa de Gestion Contractual 0 se remitan a la direccién fisica o de Internet
indicadas anteriormente.

El Ministerio de Justicia y del Dereche, por su parte, enviard Ja correspondencia a las
direcciones, nimeros de fax o correos electrénicos registrados por los interesados o
proponentes y 12 publicara en el SECOP.

14. PRESENTACION DE LA OFERTA

La presentacidn de la propuesta implica ia aceptacidn y conocimiento de la legislacion
colombiana sobre los temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones y
obligaciones establecidas en el estudio previo.

El proponente debera presentar en su propuesta el resumen econdmico del Anexo de la
presente invitacion pabiica, discriminando el valor unitario neto incluido el impuesto ai
valor agregado (IVA). En cf evento que el oferente no discrimine el impuesto al Valor
agregado {IVA), se entendera para todos los efectos legales y contractuales que el mismo
esta comprendido en los precios ofrecidos.

Si ofrece algun descuento ya debe estar aplicado al valor unitaric. El precic debera ser
expresado en nimeros enteros. En el evento en gue se presente divergencia ente ef valor
expresado en nameros y en letras, valdré la capacidad expresada en letras. Si al evaluar
la propuesta se encuentra un error aritmético, se procedera a su correccion y éste serd o
valor que se tendra en cuenta para la evaluacién.

La oferta economica debera presentarse por escrito.
La propuesta contendra un INDICE en ef cual se indique de manera sucinta fa relacién de

todos los capituios, numerales o paragrafos que la conforman, sehalando el ntimero de
pagina en que s encuentra.

Reptiblica de Colombia
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parskEtios-

No se aceptaran propuestas enviadas por correo, e — mail, fax ni por cualquier otro medio
diferente al previstc en la presente invitacién. Las propuestas que se presenten después
de ta fecha y hora fifada para su entrega se tendran como extemporaneas.)
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Cada propuesta se conformara por un SOBRE marcado con la letra x y por el SOBRE
con la oferia econdmica INICIAL que se presentaran cerrados, separados e identificados.

E! SOBRE marcado con ia letra x; Contendrd todos los documentos, incluyendo los
requisites habilitantes, contentivos de la oferta, con excepcion de la propuesta econdmica.

Este sobre y su copia deberan estar cerrados y rotulados de 1a siguiente manera:
- Nimerg del Proceso:
- Ministerio de Justicia y de! Derechc. Secretaria General. Grupo de Gestidn
Contractuat
- Qriginal (o Primera Copia)
- Fecha:
- Nombre del Proponante:
- Direccion Comercial:
- Teléfono:
- Fax
- E-mail
- Representante Legal o Apoderado:
- Direccién Comercial:
- Correo Electronico:

15. DOCUMENTOS QUE DEBEN ACOMPANAR LA OFERTA O REQUISITOS
HABILITANTES

En el primer s¢bre:

1. El anexo requisitos técnicos, diligenciado en todas sus partes (esta es la oferta

tecnica y no puede serincompleta)

El anexo Carta de Presentacion de la Oferta firmadc por el representante legal.

El anexo Modelo de documento de conformacién de Consorcio o Unidn Temporal

El anexo Formato SiHF diligenciado (Anexar Certificacién Bancaria)

Fatocopia de la cédula de! Representante Legai

Fotocopia del NIT

Certificado de Existencia y Representacion expedido por la Camara de Comercio

Registro Unico Tributario RUT

Certificado de la Contraloria General de la Replblica de no ser responsabie fiscal

ni la empresa ni su representante legal.

10. Certificado de la Procuraduria General de la Nacién de no tener antecedentes
Disciplinarios ni la empresa ni su representante legal.

11. Certificado de encontrarse al dia en pago de aportes a seguridad social y
parafiscales suscrito por el representante legal o revisor fiscal segin el caso. En el
ser el revisor fiscal al documentacion del misme ( fotocopia ceduia de ciudadania-

DM DA N
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tarjeta profesional y certificado de antecedentes de ia junta de contadores)

En ei segundo sobre:

|.a oferta inicial econtmica, diligenciando el anexo, en su parte econdmica.

16. CRONOGRAMA.
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Contractual, Ministeric de
Justicia y del Derecho Cra.
9 No. 12 C-10. Piso 7.

Plazo para que los{ 18 de | 23 de | Direccién  Juridica Grupo
oferentes presenien | octubre de | cctubre de | de Gestion Centractual,
observaciones a la|2013alas | 2013 Ministerio de Justicia y del
evaluacion. BDereche Cra 9 No. 12C-10
Piso 7

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Publicacion Estudios | 10 de octubre de 2013 Sistema Electronico para la
Previos e invitacién = Contratacién Pdblica

presentar cfertas

SECOP. Portal Unico de
Contratacicn.
www.contratos.gov co y
Grupo de Gestion
Contractua!, Ministerio de
Justicia y del Derecho.
Cra 9 No. 12C-10. Pisc 7

Respuesta a las | 25 de octubre 2013
Observaciones si las hay.

Sistema Electrénico para la
Contratacion Pablica
SECOP.

Plazo maximo para
efectuar adendas

Un dia anterior al cierre

Visita No obligatoria

15 de octubre 11 am
Funcionarios
responsables: Diego
Fernando Ospina Ext
115¢

Andrea Bominguez Ext
1715

Secretaria General Grupo
de Gestion Administrativa
Ministerio de Justicia y del
Derecho Cra 9 No. 12C-10
Piso 7

Comunicacion  aceptacion | 25 de octubre de 2013
de la oferta

Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica
SECOP Portal Unico de
Contratacion.
www.contratos.gov.co y
Grupo de Gestion
Contractual, Ministerio de
Justicia y del Derecho. Cra.
9 No. 12C-10. Piso 7

Plazo maximo  para
presentar oferta

Fecha y hora de cierre;
16 de octubsre de 2013 a
las 3:00 p.m.

Secretaria General Grupo
de Gestion, Contractua!
Ministesic de Justicia y del
Derecho Cra 9 No. 12C-10
Piso 7

Verificacion de los | Desde el 16 | Hasta ef 17

documentos  habilitantes | de  octubse | de  octubre

(Capacidad Juridica, | de 2013 de 2013

experiencia, t&cnicos),

solicitud de documentos a

lcs  proponentes y

evaluacion

Publicacién informe de | 18 de | 23 de | Sistema Electrdnico para la

evaluacion de las | octubre de | octubre de | Contratacion Publica

piopuestas 2013 alas 12013 SECOP. Portal Unico de
Contratacién.
www contratos.gov.co y
Grupo de Gestion
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17. ESTIPULACIONES CONTRACTUALES

La presentacion de |a oferta implica para e! contratista seleccionado la aceptacion de las
condicicnes y estipulaciones legales inherentes al contrato a celebrar. Por lo tanto, para
todos los efectos legales, ademas de las estipulaciones de la presente invitacion, se
entienden pactadas e incorporadas a!l contrato a partir de ia Comunicacion de Aceptacion
de !a Oferta las siguientes clausulas:

17.1. INCDRPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN.

Se entenderén pactadas por las partes las clausulias de caducidad, terminacion,
modificacién e intespretacion unilaterales establecidas en los articulos 15 al 18 de la Ley
80 de 1993.

17.2. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIG!\]ACIC)N DE RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

De confermidad con el articulo 2.1.2. Determinacion de los riesgas previsibles. De!
Decreto 734 de 2012, los efectos previstos en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, y e}
articulo 27 de la Ley 80 de 7993, El riesgo sera previsible en la medida gue el mismo sea
identificable y cuantificable en condicicnes normales.

Estos riesgos pueden ser catalogados de la siguiente forma:

1. Riesgos normales que corresponden al giro ordinaric de la empresa {contratista} y que

deben ser previstos por €l contratista al momento de la suscripcién del contrato, tales
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como el incremento de 10s precios o faita del personal certificado para la instalacidn de 10s
elementas suministrados.

En el caso especifico, el oferente al momento de aceptar la suscripcién del contrato,
debera tener en cuenta que por el precio ofertado, independientemente del incremento de
precios para el servicio de oqutsourcing de fotocopiado de la entidad, estos deberan
cumplir con la totalidad de los requerimientos técnicos, y que ne podrd alegar
desequilibrio del contrato teniendc en cuenta que se trata de un riesgo previsibie,
imputable exclusivamente a él.

2. Riesgo per la mala calidad dei servicio prestada: Para efectos de una buena
participacién contractual por parte de los oferentes hacia la entidad, los bienes requendos
para el Ministerio de Justicia y del Derecho, correspondiente a este procesc de
contratacién, debe considerarse y respaldarse con {a prestacién detl servicio en ¢ptimas
condiciones de un plan de calidad y una descripcion técnica detaliladz ajustandose a
nuestras necesidades, por lo tanto este riesgo es asignado en su totalidad al contratista.

3. Riesgo empresariai: Teriendo en cuenta la actividad econdmica que el contratista
representa, las gestiones empresariagles dentro de este proceso son asumidas por €1, por
lo tanto cualquier eventualidad en el marco de no constituirse dichas gestiones este riesgoe
es asignado al contratista, por gjemplo, incumplimiento de uno o mas técnicos, de un
mayorista 0 de un distribuidor de un equipo contratado, !os costos los asumird el
contratista, puesto que so0lo son imputables a &l

En el siguiente cuadro, se ilustran los eventos que de tener ocurrencia, alteran el
equilibrio financiero en materia de contratacion estatal:

MATRIZ DE RIESGOS

TIPIFICACION
DEL RIESGO

ESTIMACION DEL

CLASE RIESGO

ASIGNACIDN DE RIESGO

Republica de Colombia

ﬁ,

Ministerio de Justicia y dei Derecho
Secretaria General

obligaciones a

cargo del
contratista.
Riesga por
Recurso
Humanaq.
Aceptacion de
firma no
autorizada para
retirar el
producto.

Baja
productividad de
Empleados

Demara en la
atencién y en el

DESCRIPCIDN |CONTRATISTA| ENTIDAD | EVALUADA | VALORADA

Seon los riesgos
inherentes al
funcionamiento X
de una
organizacién

RIESGOS empresarial

OPERATIVOS Y

Riesgoe por la
EMPRESARIALES Calidad del

senvicio que
genere la
contratacion en
relacién con las

despacho de los 10
insumos para el
us¢ de las
fotocopiadoras.
Efectos de
cualquier dano,
perjuicio [+]
pérdida de los
bienes de
propiedad  del
contratista
causados  por
un tercero.
Riesgo por la
pérdida de los
recursos
entregados  en 10
page o por falta
de presupuesto
para fa compra
RIESGOS de repuestos.

ECONDMICOS [Riesgos
derivados de un
analisis
insuficiente  de 5

los precios
unitarios
realizados por el

contratista.
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Queles
técnicos
asignados para
el Ministerio, nc M 10
cumplan con las
expectativas de
idoneidad y
experiencia

Que los

RIESGO repuestos e

TECNOLOGICO | insumos
suministrados

por &l
contratista no
cumplan con las X M 10
especificacionas
técnicas para el
reemplazo de
una parte

| defectuosa o
dafiada

Causados por la
no firma del X M 10
contrato

Incumplimiento
RIESGOS DE LA |del contrate X M "

CONTRATACION | Incumplimiento
por el no pago
de salarios y X B 5
prestaciones
sociales

18.
ESTIMACION DEL RIESGQ| EVALUACION | VALORACION
ALTO RIESGO A 20
MEDIC RIESGO M 10
BAJO RIESGO B 5

17.3 GARANTIAS

Para minimizar o evitar los antericres riesgos e! contratista debera constituir a favor del
Ministerio de Justicia y del Derecho garanlia unica que consistirad en una péliza expedida
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por una compafiia de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia. Los
riesgos a amparar son:

De cumplimiento de obligaciones: Su monto sera equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato. Esta garantia tendrd una vigencia igual a la duracion del
coniraio y cuatro (4) meses mas a partir de su perfeccionamientc y cumplimiento de fos
requisitos de ejecucitn del conirato.

De Calidad del servicio: Su monto sera equivalente at diez por ciento (10%) del valor
total del contrato. Esta garantia fendrd una vigencia de un (1) ano a partir de la
terminacion del contrato. :

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Por el
5% del valor del contrato, para garantizar el page de salarios, presiaciones sociales e
indemnizacicnes del perscnal a cargo, con una vigencia igual aj términe de ejecucién del
contraio y tres (3} anos mas.

TRATADOS DE LIBRE COMERCIO.

De conformidad con el numeral 8 del articulo 2.1.1 y 8.1.17 del Decreto 734 de 2012, la
contratacidn objeto de! presente estudio no se encuentra cobijado por un acuerde
internacional o un tratado de libre comercio vigente por el Estado Colombiane.

18.2. INDEMNIDAD.-

Conforme al articulo 5.1.6 del Decreto 0734 de 2012, EL CONTRATISTA acepta, su
obligacién de mantener libte o exento de darfc a EL MINISTERIO, de cualquier
reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones de EL
CONTRATISTA.

18.3. PAGO DE PARAFISCALES.

EL CONTRATISTA esta cbligade a cumplir y mantener al dia su compromiso de pago al
Sistema de Seguridad Social Integral y demas pages parafiscates, cuando coerrespendan,
conforme al articule 23 de la Ley 1150 de 2007.

18.4. PROHIBICIONES.

EL CONTRATISTA se obliga de manera expresa a cumplir las siguientes reglas y
fimitaciones: 1. No iniciar la ejecucién del contrato mientras no se cumplan los requisitos
para ello. EL CONTRATISTA no podra solicitar page alguno con cargo a esie contrato por
trabajos realizados sin el cumplimiento de los requisitos establecidos para ese efecto. 2.
Las adiciones o prorrogas se acordaran por escrito. 3. EL CONTRATISTA sélo podra
ejecutar las actividades hasta concurrencia del valor y tiempo pactados en este
documente o en las adiciones que se suscriban.
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18.5. PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento definitivo, ias partes acuerdan como indemnizacion a favor de
EL MINISTERIO, una suma equivalente al veinte {20%) def valor total del contrato. En
caso de que EL CONTRATISTA no pague la suma correspondiente por este concepto,
dentro de los treinta {30) dias siguientes a la fecha de su notificacion, EL MINISTERIO
hara efectiva la pdliza de cumplimiento del contrato o deducira el valor de esta clausula
penal de cualquier cantidad que adeude al CONTRATISTA por razén del mismo, para lo
cual esta autorizado expresamente.

E! valor de la cldusula penal gue se haga efectivo se considerara como pago parcial de
tos perjuicios ocasionados a EL MINISTERIO, quedando éste facultado para rectamar, por
via judicial ¢ extrajudicial, el valor de los perjuicios que exceda el monto de la clausula
penal.

La aplicacion de la clausula penal podra hacerse efectiva atin en el evento de que la
ejecucion cdel contratc no se ileve a cabo por hechc o causa imputable a FEL
CONTRATISTA, en los términos aqui sefialados o durante la presente vigencia fiscal.
Para garantizar el derecho & la defensa del CONTRATISTA en consonancia a lo
dispuesto en el articulo 17 de Ja Ley 1150 de 2007, previa a la imposicion de multas,
clausula penal, declaratoria de siniestro o caducidad, EL MINISTERIO citara al contratista
para que en presencia de! delegado de la aseguradora que expidié la garantia, expiique
ias razones de su incumplimiento, ¢e todo lo cual se dejara constancia en acta. Una vez
evaluadas las explicaciones EL MINISTERIO adoptara los correctivos que correspondan.

18.6. MULTAS.

En caso de que EL CONTRATISTA se constituya en mora o incumpla total o parciaimente
las obiigaciones que asume en virtud de este contrato, salvo fuerza mayor o caso fortuito,
se causaran muitas sucesivas dei uno por ciento {1%) del valor del contrato por cada dia
de retardo, sin exceder el diez por ciento (10%) de! valor total det mismo y sin perjuicio de
que EL MINISTERIO pueda hacer efectiva ia sancidn pecuniaria por incumpiimiento o
declarar la caducidad del contraio. EL CONTRATISTA autoriza expresamente a EL
MiNISTERIO para deducir directamente el valor de las multas causadas de cualquier
suma gue se adeude al contratista por razon de este contrato. En su defecto, podra ser
deducido del monto de la garantia de cumplimiento que se haga efectiva. La suma de los
valores por multas causadas en desarroilo del presente contrato no podra exceder el diez
por ciento (10%} de su valor. El procecimiento para la aplicacion de multas sera el
establecido en el articuio 86 de la Ley 1474 de 2011,

18.7. CESION.

EL CONTRATISTA no podrd ceder total ni parcialmente los derechos u obligaciones
surgidos de este contrato, sin ja autorizacion previa y escrita del MINISTERIO

17.11. SOLUCION DE CONFLICTQS.
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Las partes acuerdan gue, para la solucion de las diferencias y discrepancias que surjan
de la celebracion, ejecucion, terminacion o liquidacion de este contrato, acudiran a los
procedimientos de transaccion, amigable composicion ¢ conciliacion, de acuerdo con lo
previsio en ef articulo 68 de 1a Ley 80 de 1993.

17.12. LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos legales y contractuales, e! lugar de ejecucion en los sitios
requeridos y domicilio contractual seré fa ciudad de Bogota D.C.

Atentamente,

AN

CARLOS ALBERTO MANTILLA NAMEN
Secretario General

Proyecto. Lissette Amalia Carpio . G &,C.
Revisé. Catalina Fiérez. C.G.G.
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Bogota, D.C.

Sefiores

MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Carrera 9 No. 12C - 10

Bogota, D.C.

Ref.: Procesp de Minima cuantia No. 27 de 2013

Objeto: Contratar el servicic de Qutscurcing de fotocopiade e impresién para el Ministerio
de Justicia y del Derecho, suministrando equipos, insumos, mantenimiento integral para
ios equipos, y operarios, de tal manera que supla Ja necesidad del servicio de fotocopiado
de la entidad, conforme a las especificaciones téchicas descritas en el numerai 2.2 de!
presente estudio.

El suscrto actuando como (persona natural, Representante Legal de la sociedad

; representante del Consorcio o Unién
Temporal , integrado por ]
como apoderado de segun poder debidamente conferide y que

adjunto a la presente, de acuerdo con las cendiciones tue se establecen en los
documentos del Procesc de Seleccién de la referencia, cordiaimente me permito
presentar propuesta para participar en el procesoe citado en la referencia.

En casc que esa Entidad me adjudique e! Proceso de Seieccién, me comprometo a
suscribir el contrate correspendiente y efectuar los tramites ia ejecucion y legalizacién del
mismo, dentro del términe sefialado para el efecto en el pliege de condiciones.

Asi mismo declaro:

<+ Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al
oferente.

< Que ninguna otra perspna fuera del propenente tiene interés comercial en esta
propuesta ni en el contrate que de elia se derive.

< Que la propuesta que presenic es irmevocable, incondicional, y obliga en su
integridad ai proponente gue represento.

< Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a suscrbir el contrato
dentro de los términos sefalados para elio.

4 Que conozco la informacion general y especial ¥ demas documentos gue integran
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el Pliego de Condiciones y acepto los requisitos en ellos contenidos.

*» Que hemos recibido Ios siguientes Adendas : (indicar el numere y
la fecha de cada uno, en caso de que surjan dichos documentos)

%+ Que e! suscrito afirma bajo 1a gravedad del juramente, que no existe ninguna
causal de inhabifidad, incompatibilidad, conflicto de interés yfo prohibicién, de las
sefaladas en la Constitucion Palitica, en ia Ley, especiaimente en el articulo 8° de
la Ley 80 de 1993, y demas normas concordantes, que impidan la participacion del
oferente en el presente proceso licitatoric y en la celebracién y ejecucion del
respectivo contrato.

< Que afimo bajo la gravedad del juramento, que el propenente, Ios socios de la
persona juridica, cada unc de los integrantes del consorcio o unién temparal, no
nos encontramos reportados en el boletin de responsables fiscales expedido por la
Contraloria General de la Repubiica.

< Que no hemos sido sancionados © muitades por ninguna Entidad Oficial por

incumplimiento de contraios estatales, mediante providencia ejecutoriada dentro

de Ips (ftimes dos (2) afics anteriores a la fecha de ciere de este Proceso de

Seleccion. (Nota: Si el proponente es un consercio © una unién temporal, debera

tener en cugnta a cada uno de sus miembros individualmente considerados. Si

durante dicho pericde el propenente ha side objeto de sancienes contractuales

{multas yfo clausula penal) por parte de cualquier entidad estatal, en lugar de

hacer este juramento debe indicar aqui que ha tenido las sancicnes y/o que le han

sido hecho efectiva la garantia dnica.

Reconocemos que ni ef pliego de condiciones, del proceso de contratacion, ni ia

informacion contenida en este documento o proporcionada en conjunto con el

misme © comunicada posteriormente a cualquier persona, ya sea en forma verbal

o escrita con respecto a cualquiera de ios aspectos del contrato ofrecide, se ha

considerado come una asesoria en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal o

de otra naturaleza, y declaramos que para la preparacion de nuestra propuesta

hemos pbtenide asespria independiente en materia finpanciera, legal, fiscal,
tributania, y técnica, y que nos hemos informado plena y adecuadamente sobre los

requisitos legales aplicables en la jurisdiccion del presente proceso de seleccién y

contratacion y del contrate que se suscriba.

< Declaramos bajo juramente, el que se entiende prestade per la mera susceripcion
de la presente carta de presentacién de la propuesta, que hemos declarado
Unicamente ia verdad en la informacidén y propuesta suministradas y que, en
consecuencia, ne existe ninguna falsedad en la misma, siendo conscientes de las
consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier fatsedad que se
evidencie en ia informacién aportada con ia propuesta, o en las deciaraciones
centenidas en ia presente carta de presentacion de la propuesta.

% Que la propuesta consta de folios numerados en forma consecutiva
tante en el original como en la copia, y se presenta Ja propuesta econdmica en
sobre separado por los iflems por el cual propone.

>3

=

< Que la propuesta tiene vigencia de 90 dias calendario.

% Que recibiremos netificaciones en: Direccidn:......ccoccoceee e
Teléfonos:.........cccee. , -3 O corfeo
electrOnico ... .ooooo
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Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA {persona natural; representante legal de la sociedad; representante
del consorcio ¢ unién temporal 0 apoderado segun ef caso)

C.C. No expedida en

Nit:

Direccion:

Nomero de teléfono:

Ndmero de fax:

Correo electrénico:

Republica de Colombia

Ministerig de Justicia y del Derecho
Secretaria General

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA ANEXO No. 2

Los suscrites: it erar ey identificade con cédula de ciudadania
NO...ooevveeeveeee. €., domiciliade en............................, acCtuando en mi
propio nombre (0 en representacién de..) que en adelante se denominara EL
PROPONENTE, manifestamos la voluntad de asumir el presente

COMPROMISCO DE TRANSPARENC!A tfeniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

Que el MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO, adeianta ei proceso de Seleccion
de Minima Cuantia No, 27 con el cbjeto de: Contratar el servicio de Outsourcing de
fotocopiado e impresién para ef Ministerio de Justicia y del Derecho, suminisirando
equipos, insumos, mantenimiento integral para los equipos, y operarios, de tal manera
que supla la necesidad del senvicio de fotocopiado de ja entidad, conforme a las
especificaciones técnicas descritas en el numeral 2.2 del presente estudio.

1. Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la accion del Estado Colombiano y del
MINISTERIO

DE JUSTICIA ¥ DEL DERECHO en el impiemento de mecanismos y normas para el
fortalecimiento de la transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la
cofrupcion.

2. Que el PROPONENTE tiene interés en el proceso de Proceso de Seleccion referido en
el primer considerando, y se encuentra dispuesto a suministrar la informacion necesaria
para la transparencia del proceso, y en tal sentido realiza ias siguientes manifestaciones
¥ COMPromisos.

DECLARACIONES

PRIMERA: Declaro bajo la gravedad de! juramento ne eéncontrarme incurso dentre de las
inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion Politica ni en el articulo 8°
de la Ley 80 de 1993, asi como no tener sancidn vigente por la trasgresion de alguna de
ellas, para contratar con Entidades Publicas.

SEGUNDA: Dectaro que toda fa informacion que suministré y suministraré al Ministerio de
Justicia v del Derecho es cierta y precisa y que no omiti ni omitiré informacidon que sea
necesaria para la transparencia en la celebracion y desarrollo de! contrato.

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dadeg, ni daré, ni directa ni
indirectamente, dadiva o beneficio para obtener una decision a mi favor, ventaja impropta
o para perjudicar a alguno de los proponentes
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CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y econémicamente ajustada a la
realidad, que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto def presente contrato en las
condiciones de calidad y oportunidad exigidas en la Invitacion Pablica.

QUINTA: Declaro piblicamente que conozco y acepto las reglas estabiecidas para el
presente proceso, las adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron a los
Pliegos, en cendiciones de fransparencia, equidad e igualdad.

COMPROMISOS

PRIMEROQ: Si llegare a sobrevenir una inhabilidad ¢ incompatibilidad prevista en la
Constitucién o en la Ley, me comprometo a ceder el contrato, previa autorizacién escrita
del MJD, y si ello no fuere posible renunciaré a la ejecucion del mismo, de conformidad
con lo previsto en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993,

SEGUNDOC: Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marce de principios
éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados
con el presente contrato.

TERCERQ: Me comprometo a suministrar al Ministerio de Justicia y del Derecho cualquier
informacién sobre actos de cormupcion, soborno, subjetividad, presién o favorecimiento en
el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento.

CUARTO: Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y log términos en
general, previstos en la Invitacion Piblica y en el contrato.

QUINTO: Me comprometc a desarrcllar todas las actividades en el marco de principios
éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados
con el contrato resultante det Proceso de Seleccion Minima Cuantia No. 27 de 2013,

En constancia de lo anterior y como manifestacion de aceptacién de nuestros
compromisos y declaraciones incorporadas en el presente documento, se suscribe en la
ciudad de eldia___de

Firma

C.C. No.

Firma

C.C. No.

NOTA: EN CASO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL ESTE DOCUMENTO DEBE
SER

DILIGENCIADO POR TODOS LOS INTEGRANTES.
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ANEXO 3 REQUERIMIENTOS TECNICOS

FOTOCOPIADORAS
Velccidad de copiado Minimo 50 copias por minuto
Tamario de papel Carta y Oficio
Reduccién/Ampliacién Con capacidad para ambas funciones
Alimentador Automatico QOriginales con capacidad de minimo 50 hojas
Cristal de Exposicidn Para Originales de 14" x 17"
Bandeja de Alimentacion Minimo Dos
Capacidad Minima 500 Hojas
Compaginado Debe incluir compaginador de salida
Juegos Compaginados Minimo 10 juegos
PROCESOS
Duplicacién a dos caras Daplex Automatico a dos caras
Control Densidad Automatico por microprocesadores y manual
Control Contraste Automatico y manual
Autodiagndstico Capacidad de Autediagnéstico
Modo Foto Capacidad de trabajar en modo fotografia
Peso del papel Minimo 70 gramos/m2

ESQUEMA A CONTRATAR:

DETALLES PARAMETROS PROPUESTOS
FOTOCOPIADORAS 8
MANTENIMIENTOS TODOS
REPUESTOS TODOS
TINTAS TODAS
PAPEL TODOS
OPERARIOS 1

Los bienes a contratar deben contar con las siguientes especificaciones técnicas:
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CANTIDAD ESPECIFICACIONES
3 Fotocopiadoras de minimo 50 copias por minuta

4

Fotocopiaderas de minimeo 50 copias por minuto con conectividad para impresién en
red

t

Fotocopiadora a coler de minimoe 50 copias por minuic

CUMPLE TODOS LOS REQUISITDS TECNICOS

s [NO
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ANEXO No. 4 i
MODELO DEL ACUERDO DE CONSORCIO O DE UNION TEMPORAL
{Segun sea el caso)

, identificade con la C.C. No.

de. . _yvecincde , obrando en representacion de la sociedad ,
domiciliada en la ciudad de . Y. , identificado con la C.C. No.

de . y vecing de ___, obrando en representacidn de la
sociedad domiciliada en la ciudad de

. hemos decidido conformar una (Unién temporal o Cansorcio) en los términos que
estipula 12 Legislacién y, especialmente lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de
1993, que se hace constar en 1as siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: La {Unién Temporal o Cansorcio) se conforma con el propdsita
de presentar propuesta para la adjudicacion, celebracién y ejecucién del contrato
resuilante ante el MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO, en relacién con el
Proceso de Invitacién Piblica MNo. xaxx de 2013 cuyo objeto es ‘Contratar el servicio de
QOutsourcing de fotocopiado e impresién para el Ministeric de Justicia y det Derecho,
suministrando equipos, insumoes, mantenimiento integral para los equipos, y operarios, de
tal manera que supla la necesidad del servicio de fotocopiado de 1a entidad, conforme a
las especificaciones técnicas descritas en el numeral 2.2 del presente estudio”.

CLAUSULA SEGUNDA: La participacion en la {Unién Temporal o Consorcio) que se
acuerda, sera del % para y del % para............En el taso de
Uniones Temporales, sefialardn los términos y exiensién de la participacion en la
propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podréan ser modificadas sin el
consentimiento previo del Ministerio de Justicia y del Derecho.

CLAUSULA TERCERA: (Integrante) e {Integrante), responderan en forma solidaria y
mancemunada por el cumplimiento total de la propuesta y del abjeto contratado.

CLAUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) y (Integrante), atenderan en forma
conjunta todas las obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los
diferentes aspectos alli contenidos, delegando |a representacion y respectiva coordinacion
de la {Union Temporal o Consarcia) en cabeza de XOOO(X XX, como representante legal
de (Integrante} y de esta (Unién Temporal o Consorcio).

CLAUSULA QUINTA: La duracién de esta (Unidn Temparal o Consoreio) se extendera
por toda el tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta y del
contrato ¥y un afic mas segin lo preceptuada en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Unian Temporal
o Consorcio) y sus efectos se regiran par las disposiciones previstas por ia Ley 80 de
1993 para la (Union Temporal o Consarcie). La Unién Temparal o Censorcio, no poadra
ceder total o parcialmente los derechos u obligaciones que se deriven de la ejecucion del
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contrato, sin el consentimiento previo y escrite por parte del Ministerio de Justicia y del
Derecho.

CLAUSULA SEPTIMA: Que en caso de ser adjudicado el proceso de la referencia la
factura se presentara a nombre de xx000t identificada con NIT xox

CLAUSULA OCTAVA: Que la representacién legal de la Unién Temporal serd ejercida
por xxox identificade con C.C. XXXXXquien tendra las facultades de xxx

En constancia de aceptacion y compromiso, se firma el presente documente por los que
en el infervienen, el dia del mes de de 2013 en la ciudad de

Nembre, identificacion y sociedad que Nombre, identificacién y sociedad que
representa representa
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. ANEXONo. 5
FORMATO DE INFORMACION REFERENTE A LA IDENTIFICACION DE LOS

BENEFICIARIOS SISTEMA INTEGRADO DE INFORMAC!ION FINANCIERA SIIF

Advertencias;
1.

El Ministerio de Justicia y del Dereche se abstendrd de suscribir contrato aiguno con beneficiarios que aparazcan en el boletin da
Responsabilided Fiscel de la Coniraloria Genera! de la Repiblics, conforme o establece el inciso tercero def Articule 80 de la Ley 610
del 15 de agosto de 2000

Pera lo presentacion da Oferlas wo para le colebracion de contratos de cualqui feza con el Ministerio de Justiciz y def Derecho,
se requerira del cumplimiento por parte del confrefiste, del pago de los apories de sus empleedos a los sistemos de selud, resgos
profesionefes, pensionas y aportes e Cajas de Compensacion Familiar, Institute Colombienc de Bienestar Famifiar y Servicio Neciona! de
Aprendizeje cuentin e elic haye luger, lo cual serd ditedt diante cerlificacion expedide por el revisor fiscal cuando esle exisfe con
fos requerimientos de lay o por &f Representante Legal, conforme Io astablece el articulo 50 de Je Ley 788 del 27 de diclembre de 2002

Nombre / Razdn Social:

Documento de Id Instituciéon: NIT DC,C,DNﬁmero| | | | 1 l I | | H:I

Ciudad: Pais:

Direccion: Fax

No.

Teléfonos

MNos.

Correo
Electronico:

Nombre del Representante

Legai:

IdentificacibnNo.| | | | | | l | | De

Contactarse con : [

Institucién Financiera donde Posee Cuenta el Benefic&ario:L I

GuentaNo. { | [ [ | [ [T LTI I TIT I T 1]
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Ciase: Corriente Ahorros
Informacion Tributaria,
Régimen Comdn D Régimen Simplificado D
Elasificados Come;
Autorretenedor de Retefuente D Gran Contribuyente l:l
Autorretenedor de IVA institucién Sin Animo de
Lucro D D
Autorreteneder de iCA D Responsable de IVA D
Actividad E smi

industria Ddefgo ED:ED:]Comercio [:] Cédigo I l !

l
Servicios D Cédigo ED:D:D Financiera D Codigo | | I ]

Nota:

® Elformato debe ser diligenciado de manera legible en letra imprenta o a méaquina.
® Sidesea regisirar olras cuentas adicionales, puede hacerlo a continuacién.

INSTITUCION NUMERO DE CLASE

FINANCIERA CUENTA CORRIENTE | AHORROS

® Esta informacion serd validada por ef SlIF a través de! Ministerio de Hacienda y
Crédito Poblico y el Banco de [a Republica, por lo tanio, es importante que le
informacidn aqui consignada sea concreta, correcta y veraz, pues de ello dependera
que el abono en cuentia de las drdenes de pago tramitadas se efectien en tiempo
conforme [o estipule el contrato.

Relacién de Bancos que valida el SIIF.,

BANCO DE BOGOTA,
BANCO POPULAR.
BANCAFE.

BANCO SANTANDER.

el
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24,
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26
27
28
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BANCOLOMBIA.

ABN AMBRO BANK

CiTIBANK

LLOYDS TSB BANK

BANCO SUDAMERIS COLOMBIA.

. BANCO GANADEROQ.
. BANCO DE CREDITO.
. BANCO COLPATRIA RED MULTICOLOR,

. BANCO UNION COLOMBIANDO.

. BANCO DE OCCIDENTE,

. STANDARD CHARTERED.

. BANCO CENTRAL.

. BANCO MERCANTIL DE COLOMBIA.
. BANCO TEQUENDAMA,

. BANCO CAJA SOCIAL.

. BANCO SUPERIOR.

. BANK BOSTON.

MEGABANCO.

BANCO DAVIVIENDA.

BANCO AGRARIO DE COLOMBIA.
.C.AV, LAS VILLAS.

. C.A.V. GRANAHORRAR.

.C.AV, CONAVL

. C.AV. COLMENA.




