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Cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestion y
lel central se realiza la seleccion de una muestra aleatoria
representativa del 10% de la produccidn documenta! anual,
como evidencia de las respuestas a las peficiones y las
consultas relacionadas con asuntos de competencia de la
Subdireccién, que no comespondan a otras  series
documenfales o dependencias de la Enfidad; segim
procedimientos, y de conformidad con la Ley 1755 de 2015
*Por medio de la cual se regula €l Derecho Fundamental de
Peticion y se sustituye un titlo de! Cédigo dé Procedimiento
Administrative v de lo Contencioso Administrative®. A la
muestra seleccionada se aplica proceso téenico de
digitalizacidn {ver introduccion numeral 3.2.2. literal a) con
fines de consulta y preservacién del sopore orginal, Estal
seleccion debera ser realizada por el encargado de la Oficina
Asesora de Planeacion con apoyo del Grupo de Gestion
Documental. La documentacion que no fue seleccionada se
elimina de acuerdo con o establecido en el Decreto 1080
Articulo 2.8.2.2.5. Eliminacion de documentos.

1620
1620

24,

INFORMES

24.29

Informes de Técnologia y Sistemas de Informacion

informes de controk de navegacitn de Internet
Matriz TAWDIS

Informes de disponiblidad de plataformas y servicios lecnolGgicos

>

Cumpfidos los tiempos de retencion en archivo de gestion se
elimina esta subserie, puesto que la informacidn hace
referencia a informes que la dependencia utfiiza para realizar
seguimiento a las plataformas, navegacidn de intemet,
accesibilidad y usabilidad. Este proceso debera ser realizado
por la Subdireccidn de Tecnologias y Sistemas de
Informacitn con apoyo del Grupo de Gestion Documental.




CONVENCIONES

Cadigo

Soporte

Retencién

Disposicién Final

Aprobacién

NE - Nivel Estructura
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Comité Institucional de Gestion y
Desempefic
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1620 | 2421 [Informes de Mantenimiento y Soporte 3 1 X Cumplidos los tiempos de relencitn en archivo de gestion se
Mainiz de gestion de solicitudes de servicio X elimina .Em subserie, P”esm que 'a. informacién_hace
referencia al mantenimiente de equipos de c¢omputo,
tnforme X impresoras y escaneres, enfre ofros, la informacion en esta
actividad carece de valores secundarios para el Ministerio y
estd estipulada en el decreto 1427 de 2017 “Por el cual se
modifica la estructura orgénica y se determinan las funciones
de las dependencias del Ministerio de Justicia y del Derecho”.
Articulo 11. Funciones de la Subdireccidn Tecnologias y
Sistemas de Informacién numeral 7 *Liderar el desamollo y
manienimiento de los sistemas de informacién y los servicios
digitales de 1a entidad".

P-RI-01 |Este, de acuerdo a los lineamientos técnicos establecidos en
el Decreto 1080 Aricvlo 2.8.2.25. Efiminaciin de
documentos el cual sera realizado bajo la técnica de picado

{por la Subdireccibn de Tecnologias y Sistemas de
Informacién con apoyo de! Grepo de Gestidén Documental.
1620 | 24.32 |Informes del Sistema Integrado de Gestion 3 2 X Cumpfidos los tiempos de retencion en archivo de gestion la
Solicitud de creacion, modificacién de o eliminacién de documentos. X mfoqnacrbn que produce es{a. subseria d‘owmental s
elimina, ya que esta se consolida en la Oficina Asesora de
Registro y control de acciones correctivas y preventivas- X Planeacion, en la subserie Sistema integrado de Gestion
Actas de reuniones intemas de trabajo X (SIG). Lo anterior de acuerdo con lo establecido en la
Informe resolucién 0289 del 26 de abril de 2012) "Por la cual se
adopta y se crea el Sistema Integrade de Gestién del




Comunicacicnes oficiales

C-MC

Ministerio de Justicia y del Derecho, se crea el equipo
operativo y se dictan ofras disposiciones’ el informe se
cierra anualmente con el fin de evaluar el desempefio
asociados a cada uno de los procesos. Esto, de acuerdo a
los lingamientos técnicos establecides en el Decreto 1080
Articuio 2.8.2.2.5. Eliminacién de documentos e cual sera:
realizado bajo fa técnica de picado por la Subdireccion de
Tecnologias y  Sistemas de Informacion con el
acompafiamiente del Grupo de Gestidn Documental.

1620
1620

28.

INVENTARIOS

28.2

Inventarios de Infraestructura Tecnolégica
Inventario
Base de Datos de Gestion de ta Configuracién

Cumplidos 'os fiempos de retencion 'a documentacion se
conserva fotalmente ya que posee valer para la historia, la
cultura, 1a ciencia y la investigacion y en ella guedan
establecidos requisitos de accesibilidad a pagina web segun
lo establecido en la Norma Técnica Colombiana (NTC) 5854.
Con et fin de garantizar su conservacidn permanente se debe
generar una copia de seguridad o respaldo de los
documentos de valor histdrico utilizando el proceso de
Digitalizacion (ver introduccion aumeral 3.2.2. titeral a y b}, En
cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594 de
2000, estos documentos se conservaran siempre en su
soporte original (Arliculo 19, Paragrafo 2)° Este proceso
debera ser realizado por la Subdireccidn de Tecnologias y
Sistemas de Informacién con apoyo del Grupo de Gestidn
Documental.
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Cadigo

Soporte

Retencion

Disposicion Final

Aprobacién

NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Flsico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacién Total

E - Eliminacion Comité Instilucional de Gestion y

S - Serie Documental

DE - Documento Elecirénico

AC - Archivo Central

S - Seleccion

MT - Medics Técnices Desempefio
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1620 31. |MANUALES Cumplidos los tiempos de retencidn la documentacion se
1620 | 315 |Manuales de Tecnologias y Sistemas de Informacién 3 70 X X conserva totalmente ya que posee valor para Ia histaria, la

cultura, la ciencia y la investigacion Jos servicios digitales
Manual X estan reglamentados por el sector de Tecnologias de la
Informacidn y las Comunicaciones, mediante el Decreto 1078
de 2015, estableciendo lineamientos generales en el uso y
operacion de los servicios ciudadanos digitaies. Con el fin de
garantizar su conservacion permanenie se debe genesar una
copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor,
histérico  utilizande el proceso de Digitalizacion  (ver
CRI introduccién numeral 3.2.2. literal a y b). En cumpfimiento a
los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos
documentos se consefvaran siempre en su soporte original
(Articulo 19. Paragrafo 2)". Este proceso debera ser realizado
por la Subdireccion con apoyo del Grupo de Gestion

Documental.
1620 34.  |PLANES Cumplidos 1os tiempos de retencién la documentacion se
1620 342 |Plan Estratégico de Tecnologia PETI 3 7 X X conserva tolalmente ya que posee valor para la historia, la
) . cultura, |a ciencia y la investigacion, dende queda consignado
Plan X informacién sobre la confidencialidad, disponibilidad de los

Actas de Reuniones internas de Trabajo X aclivos de informacién, garantzando su buen uso y la



CRI

privacidad de datos enmarcados en mejores praclicas de
acuerde con lo establecido en el Decreto 1078 de 2015
Articulo 2.2.5.1.2.2 Instrumentos- Marco de Referencia de
Arquitectura Empresarial para la gestion de a estrategia de
Tl en el PETI, Seguridad de la Informacién como base en la
aplicacién del concepto de seguridad digital. Generar una
copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor
histdrico  utilizando el proceso de Digitalizacién (ver,
introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). En cumplimiento a
los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos
documentos se conservaran siempre en su soporte original
(Articule 19. Paragrafo 2)". Este proceso debera ser realizado
por fa Subdireccibn con apoye del Grupo de Gestién
Documental,

1620

4.22

Planes de Seguridad y Privacidad de la Informacion
Plan

Informes de seguimiento

Bocumentos de seguridad informatica

Reportes de seguridad informatica

Comunicaciones oficiales

>XoxoOX X

Cumpiidos los tiempos de retencion la documentacién se
conserva fotalmente ya que posee valor para la historia, la
cuttura, fa ciencia y la investigacién, donde queda consignado
informacion scbre la confidencialidad, disponibilidad de fos
activos de informacién, garantizando su buen uso y la
privacidad de dalos enmarcados en mejores practicas de
Seguridad de la Informacion como base de la aplicacién del
concepto de seguridad digital y en ccncordancia con el
Decrefo 612 de 2018 “Por el cual se fijan directrices para la
integracion de los planes institucionales y estratégicos at Plan
de Accién por pare de las entidades del Estado”. Articulo 1.

Numeral "2.2.223.14. |Integracion de Ios  planes



P-RI-04

institucionales y estratégicos al Plan de Accion. Con e! fin de
garantizar su conservacidn permanente se debe generar una
copia de sequridad o respaldo de los documentes de valor|
historico  utilizando el proceso de Digitalizacion  (ver,
infroduccién numeral 3.2.2, literal a y b). En cumplimiento a
los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, esfos
documentos se censervardn siempre en su soporte osiginal
{Articulo 19, Paragrafo 2)". Este proceso deber4 ser realizado
por la Subdireccion de Tecnologias y Sistemas de
Informacion con apoyo del Grupe de Gestion Documental,
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NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documente Fisico

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total

E - Eliminacion Comité Institucionat de Gestion y

§ - Serie Documental

DE - Documento Electronico

AC - Archivo Centra}

S - Seleccién

MT - Medios Técnicos Desempefio
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1620 | 34.23 |Planes de Tratamiento de Riesgos de Seguridad de la informacién 3 71X X Cumplidos los tiempos de retencion 1a documentacion se
Bl X conserva totaimente va que posee valor para la historia, la
an cultura, la ciencia y la investigacién, donde queda consignado)
Actas de Reuniones internas de Trabajo XX informacién sobre la confidencialidad, disponibilidad de los
Comunicaciones oficiales X | x activos de informacion, garantizando su buen uso y la

privacidad de datos enmarcados en mejores practicas de
Seguridad de la Informacion come base de la aplicacion del
concepte de seguridad digital y en corcordancia con el
Decreto 612 de 2018 “Por el cual se fijan directrices para fa
integracion de los planes institucionales y estratégicos al Plan
de Accibn por parte de las enfidades del Estade”, Articulo 1.
Numeral "2.2.22.3.14. integracion de los planes
institucionales y estratégicos al Plan de Accidn. Con el fin de
garantizar su conservacion permanente se debe generar una
copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor,
P-RI04 histdrico  utilizande ' el proceso de Digitalizacion  (ver|
introduccién numeral 3.2 2. literal a y b). En cumplmiento a
los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos
documentos se conservaran siempte en su soporte criginal
(Articulo 19. Paragrafc 2)". Este proceso debera ser realizado
por la Subdireccién de Tecnologias y Sistemas de
. Informacion con apoyo del Grupo de Gestion Documental




1620
1620

KLY

3420

PLANES

Planes de Mantenimiento de Sistemas de informacion y software
Relacion de licencias activas

Documentacion y cadigo fuente de aplicacién

Registro de implementacién en produccién de aplicaciones de software

Cumplidos los tiempos de retencién la documentacion se
conserva fotalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacidn. Decreto 1008 del 14 de
junio de 2018 "Por el cual se establecen ifos lineamientos
generales de la politica de Gobierne Digital y se subroga el
capitulo 1 del titule 9 de la parte 2 del libro 2 del Decreto
1078 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del sector de
Tecrologias de la Informacion y tas Comunicaciones®. Con el
fin de garantizar su conservacion permanente se debe
generar una copia de seguridad o respaldo de los
documentos de valor histérico utilizando el proceso de
Digitalizacién {ver introduccion numeral 3.2.2. literal a y b). En
cumplimiento a los lineamientos técnicos de fa Ley 594 de
2000, estos documentos se conservaran siempre en su
soporte origina! {Articulo 19. Paragrafe 2)". Este procesc
deberd ser realizado por la Subdireccion con apoyo del
Grupo de Gestion Documental.

1620
1620

40

40.1

PROYECTOS

Proyecto de Arquitectura Empresarial del TIC
Pian

Actas de Reunicnes internas de Trabajo

CRI

Cumplidos los tiempos de retencian la documentacion se
conserva fotalmente ya que posee valor para la historia, la
cultura, la ciencia y la investigacion de acuerdo con o
establecido en el Decreta 1008 de 2018 (cuyas disposiciones
se compilan en ) Decreto 1078 de 2015, “Decreto Unico
Reglamentario del secter TIC™. Con el fin de garantizar su
consaervacion permanenie se debe generar una copia de
seguridad o respaido de los documentos de valor historico
utiizando el proceso de Digitalizacion {ver introduccion
numeral 3.2.2. literal a y b). En cumplimiento a los
lineamientos técnicos de la Ley 5%4-de 2000, estos
documentos se conservaran siempre en su soporte original
(Articulo 19. Paragrafo 2}". Este proceso debera ser realizado
por la Subdireccién con apoyo del Grupo de Gestidn
Documental.




CONVENCIONES

Céadigo

Soporte

Retencion

Disposicion Final

—

Aprobacién

NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documente Fisico

AG - Archivo de Gestidn

CT - Canservacion Total

E - Elipacion /

Comité Institucional de Gestion y

S - Serie Documental DE - Documento Electronico  |AC - Archivo Central S - Seleccion W Medios T,éénicos Desempefio
APRGBACION pri _—~,/
Aclualizacion Version 2.0
Fecha Aprobacion CIDA |24/11/2016
/ / ' Aciualizacion Versian 3.0
Fecha Aprobacion CIDA |03/08/2018
Lo ¢

Cargo

Coordinader Grupe de Gestion Documental

Cargo

Secretaria General

Nombre

Aycardo Miguel Velaides Navarro

Nombre

y

Naslly Raguel Ramas Camacho

;ﬂombre /
{
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