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Código Soporte PROCESO Retención Disposición Final

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
NE SISs DF DE SIG AG AC CT E MT S
3000 19. DERECHOS DE PETICiÓN 3 7 X X Cumplidos los tiempos de retención en el archivo de gestión

Solicitud X X Y el central se realiza la selección de una muestra aleatoria
representativa del 10% de la producx:i6ndocumental anual.

Respuesta X X como evidencia de las respuestas a las peticiones y las
Traslado por compentencia X consultas relacionadas con asuntos de competencia del

VlCeministerio, que no correspondan a otras series
documentales o dependencias de la Entidad, segun
procedimientos, y de conformidad con la ley 1755 de 2015
.Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de
Petición y se sustituye un titulo del Cód~o de
Procedimiento Admln~tralivo y de lo Contencioso
Administrativo., A la muestra seleccionada se aplica
proceso léalico de digitalización (ver introducción numeral
3.2.2. rrteral a) con fines de consulta y preservación del

CGI soporte original. Esta selección deberá ser reafizada por el
P-GISC.()2 encargado del Vrceministerio con apoyo del Grupo de

Gestión Documental. La documentación que no fue
, seleccionada se elimina de acuerdo con lo establecido en el, Decreto 1080 Artículo 2.8.2.2.5. Eliminación de
i documentos.,

CONVENCIONES
Código Soporte Retención Disposición Final Aprobación

NE - Nivel Estructura ISs - Subsene Documental DF - Documento Físico AG - Archivo de Gestión CT - Conservación Total E - Eliminación Comité Institucional de Gestión y
S - Sene Documental I DE - Documento Electrónico AC - Archivo Gentral S - Selección MT - Medios Técnicos Desempeño
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Código Soporte PROCESO Retención Disposición Final
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

NE SISs DF DE SIG AG AC CT E MT S

3000 24. INFORMES Cumplidos los tiempos de retención la información

3000 24.16 Informes de Gestión 3 7 X X contenida en esta subsene documental se conserva
totalmente en soporte papel y medio técnico, estos informes

Informe X poseen valores secundarios ya que dan a conocer las
actividades desarrolladas durante un periodo determinado
las cuales pueden ser objeto de algún tipo de investigación.
Su reglamentación esta inmersa en la Constitución
(Capitulo 4, Art. 208 de la Constitución Política de 1991)
"Informes presentados por los Ministros durante los
primeros quince días de cada legislatura" y la (Ley 951 de
2005) "Por el cual se crea el acta de informe de gestión
para los titulares y representantes legales que manejen
fondos o bienes del Estado", Se aplica proceso técnico de
digitalización (ver introducción numeral 3,2,2. literal b) para
fines de consulta y preservación del soporte original. En
cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594 de
2000, estos documentos se conservarán siempre en su
soporte original (Articulo 19, Parágrafo 2)", Este proceso
deberá ser realizado por el Vicemínisterio de Política
Criminal y Justicia Restaurativa con apoyo del Grupo de
Gestión Documental.

CONVENCIONES

Código Soporte Retención Disposición Final Aprobación

NE - Nivel Estructura Ss - Subserie Documental DF - Documento Físico AG - Archivo de Gestión CT - Conservación Total lE - Eliminación Comité Institucional de Gestión y
S - Serie Documental DE - Documento Electrónico AC - Archivo Central S - Selección IMT - Medios Técnicos Desempeño
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