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Justicia

1. ASPECTOS GENERALES
1.1. OBJETIVO

Diagnosticar de manera detallada e integral la gestion documental electrdnica
del Ministerio de Justicia y del Derecho, de acuerdo con los lineamientos emitidos
en la normatividad archivistica vigente. Con el fin de superar aspectos criticos y
establecer acciones de mejora continua con un enfoque que facilite el desarrollo
de la funcién archivistica, estructurado en el Modelo de Gestion Documental y
Administracién de Archivos articulando los componentes: estratégico,
administracidon de archivos, documental, tecnolégico y cultural

1.2. ALCANCE

Inicia con la aplicacion de la matriz de encuesta de diagndstico en cada una de
las areas del Ministerio de Justicia y del Derecho y finaliza con la consolidacién
de informacién y entrega del informe de resultados obtenidos.

2. METODOLOGIA APLICADA

De conformidad con el Programa de Gestién Documental PGD del Ministerio de
Justicia y del Derecho se hace necesario actualizar el Diagndstico Integral de
Archivos, a través del diligenciamiento de una matriz, que permite capturar
informacién especifica sobre el manejo y la administracién de los Archivos
Electrénicos que se producen en las dependencias, aborda cuatro aspectos:

Instrumentos Archivisticos: Aplicacién de instrumentos archivisticos en la
organizacion de expedientes electrdnicos de archivo.

Organizacion: Aplicacién del principio de procedencia y orden original en la
organizacion de los expedientes.

Almacenamiento: Ubicacion del almacenamiento de Ila informacion
producida.

Conversion: Evaluacion de los procesos de conversion aplicados en el MID.

Es asi, por medio de reuniones técnicas programadas a cada una de las
dependencias se adelanté el levantamiento detallado de la informacién
institucional, orientado a la generacién de un informe en el que se describen las
caracteristicas de la Gestion Documental Electrénica; todo con observancia de
los preceptos normativos enmarcados en la Ley General de Archivos, normas
reglamentarias de la funcion archivistica publica y las disposiciones del Archivo
General de la Nacién - AGN.
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Posteriormente se realiza un analisis estadistico que concentra de manera
general las respuestas recibidas al aplicar el formulario de entrevista. Esta
informacién se convierte en el referente para realizar la implementacién de
actividades y proyectos a corto, mediano y largo plazo que permitan ejecutar
acciones de evaluacién, seguimiento y control en el manejo y la administracién
de los Archivos de Gestidon Electronicos.

De esta manera, el diagndstico se enfoca en la obtencion de informacién para
las cincuenta y nueve (59) dependencias del MID, la cual se efectla a través de
la técnica de investigacidn cuantitativa, en donde se recopilaron datos, utilizando
el método de muestreo “Encuesta” para obtener resultados provenientes de los
participantes.

3. RESULTADOS
3.1. TOTAL DE LA POBLACION ENCUESTADA

Se realizd el Diagnéstico Integral de Archivos de documentos electrénicos a 59
dependencias con un total del 100% de las dependencias encuestadas, entre los
meses de enero a junio de 2025, haciendo uso de una matriz y considerando la
evaluacion sobre instrumentos archivisticos, organizacion, almacenamiento y
conversion, en el marco de la administracién de los archivos electrénicos
producidos, enviados y recibidos y en relacion a los archivos de gestidn
descentralizados.

Figura 1. Total dreas atendidas afio 2025

= Total areas atendidas
Fuente. Elaboracién propia
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3.2. ANALISIS DESCRIPTIVO Y RESULTADOS POR DEPENDENCIA

3.2.1. DESPACHO MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental, Cuadro de Clasificacion Documental, Banco Terminoldgico,
Registros de Activos de Informacién e Inventario Documental.

Dentro de la produccidon documental generada por el Despacho del Ministerio de
Justicia y del Derecho se encuentran documentos como: Informes de Gestion.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Derechos de
Peticion, Actas de Reunion, Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electronicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenaciéon y descripcién. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios vy
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacion.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:
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Figura 2. Resultados eje de organizacion Despacho del Ministerio de Justicia y
del Derecho

Clasificacion segin TRD y CCD

Conformacién de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electrénicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 5% 10% 15% 20% 25%

Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrdnicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, equipo de computo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electrdonicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.

Los archivos de gestion electréonico reflejan una produccién documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.
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CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: derechos de peticidn,
comunicaciones, actas de reunidn, listados de asistencia e informes.

3.2.2. GRUPO DE ASUNTOS LEGISLATIVOS

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencion Documental.

Dentro de la produccién documental generada por el Grupo de Asuntos
Legislativos, se encuentran documentos como: Conceptos, Informes, Proyectos
normativos.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencién Documental del area, como lo son: Derechos
de Peticidn, Actas de Reunién, Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electronicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenaciéon y descripcién. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacion.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electronica:
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Figura 3. Resultados eje de organizacién Grupo de Asuntos Legislativos

Clasificacion segiin TRD y CCD

comermacin s |
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12% 14% 16%

Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electrénicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida” y en el Sistema de Documentos Electrénicos
de Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se
aseguran las caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad, en relaciéon con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
evidencia informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada,
siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y
consulta.
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Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electronicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, no imprime, ni digitaliza documentos
electronicos.

3.2.3. DIRECCION DE ASUNTOS INTERNACIONALES

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencion Documental.

Dentro de la produccion documental generada por la Direccién de Asuntos
Internacionales, se encuentran documentos como: Derechos de Peticion,
Informes, Actas de Reunidén, Registros de Agendas de Cooperacion
Internacional.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencidon Documental del area, como: Comunicaciones
Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza, en su totalidad, los documentos electrénicos de
archivo, de acuerdo con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo
General de la Nacion: clasificacién, ordenacién y descripcion. Sin embargo, se
evidencia una conformacién de expedientes segun las consideraciones de los
funcionarios y contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea
preservada contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares
para la preservacién, migracion o actualizacion.

Los expedientes electrénicos se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original, con una agrupacion parcial, conforme a las series
y subseries documentales, independientemente del tipo de informacién vy
formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:
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Figura 4. Resultados eje de organizacién Direccion de Asuntos Internacionales

Clasificacion segiin TRD y CCD
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archivisticos
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electronicos

Diligenciamiento de inventario documental
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Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios y realiza una clasificacién parcial, segun
las Tablas de Retencidon Documental y Cuadros de Clasificacion Documental.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electrénicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive y en el Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electrénicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.
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Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electronicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrdnicos
por necesidad del servicio. Documentos como: Listas de asistencia.

3.2.4. GRUPO DE EXTRADICIONES

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencion Documental.

Dentro de la produccidon documental generada por el Grupo de Extradiciones se
encuentran documentos como: Acciones Constitucionales, Derechos de Peticion,
Extradiciones, Informes, Proyectos de Negociacion Tratados de Extradiciones.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencién Documental del area, como: Resoluciones.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza, en su totalidad, los documentos electrénicos de
archivo, de acuerdo con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo
General de la Nacién: clasificacidon, ordenacién y descripcién. Sin embargo, se
evidencia una conformacion de expedientes segun las consideraciones de los
funcionarios y contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacién sea
preservada contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares
para la preservacidén, migracion o actualizacion.

Los expedientes electrénicos se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original, con una agrupacion parcial, conforme a las series
y subseries documentales, independientemente del tipo de informacién y
formato.

Se organizan los expedientes bajo criterios de informacién reservada y/o
calsificad.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electronica:

Pagina 17 de 150



Justicia

Figura 5. Resultados eje de organizacion Grupo de Extradiciones

Clasificacion segiin TRD y CCD
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Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electronicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios y realiza una clasificacion segun las
Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacion Documental.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrdnicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive y en el Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electrénicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versién final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.
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Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electronicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: listados de asistencia y
Resoluciones o Actos Administrativos.

3.2.5. GRUPO DE ASISTENCIA JUDICIAL EN MATERIA PENAL

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacion e Inventario Documental.

Dentro de la producciéon documental generada por el Grupo de Asistencia Judicial
en Materia Penal se encuentran documentos como: Derechos de Peticion,
Informes, Asistencias Técnicas, Proyectos de Tratados, Requerimientos en
Asistencia Judicial.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, Documentos de correos electrénicos, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenaciéon y descripcién. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios vy
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacion, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electronica:
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Figura 6. Resultados eje de organizacion el Grupo de Asistencia Judicial en
Materia Penal

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
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Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electrénicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, equipo de computo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electrdonicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versién final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.
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Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electronicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrdnicos
por necesidad del servicio. Documentos como: PQRS y algunos correos
electrdnicos.

3.2.6. GRUPO DE TRASLADO DE PERSONAS CONDENADAS

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencidn Documental, de
manera parcial.

Dentro de la produccién documental generada por el Grupo de Traslado de
Personas Condenadas se encuentran documentos como: Acciones
constitucionales, Actas de la Comisién Intersectorial para el Estudio de
Solicitudes de Repatriacion de Presos, Derechos de Peticidon, Proyectos de
Tratados, Requerimientos de Beneficios Juridicos de Traslado.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Lista de
asistencia, resoluciones, actos administrativos, actas de reunidn,
comunicaciones oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza, en su totalidad, los documentos electrénicos de
archivo, de acuerdo con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo
General de la Nacién: clasificacidon, ordenacién y descripcién. Sin embargo, se
evidencia una conformacion de expedientes segun las consideraciones de los
funcionarios y contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacién sea
preservada contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares
para la preservacidén, migracion o actualizacion.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de

procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.
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De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electroénica:

Figura 7. Resultados eje de organizacion Grupo de Traslado de Personas
Condenadas

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _

archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios y realiza una clasificacion segun las
Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacion Documental.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electrénicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, equipo de computo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electrénicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versién final, generando
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informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.

La dependencia almacena documentos electrénicos en formatos: .PDF, .XLSX,
.DOCX, .PPTX, entre otros.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: derechos de peticién, algunos
correos electrénicos

3.2.7. OFICINA ASESORA DE PLANEACION

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental y Registros de Activos de Informacioén,

Dentro de la produccién documental generada por la Oficina Asesora de
Planeacién se encuentran documentos como: Derechos de Peticidn, Informes de
Gestion.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Derechos de
Peticidn, Actas de Reunién, Comunicaciones Oficiales, entre otros. Y no cuentan
con un enlace archivistico.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacidn:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios vy
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservaciéon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Pagina 23 de 150



Jusi:icia

Figura 8. Resultados eje de organizacién Oficina Asesora de Planeacion

Clasificacion segiin TRD y CCD
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0% 1% 2% 3% 4% 5% 6%

Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrdénico, equipo de computo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia si tiene separados los documentos electrénicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.
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Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electronicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: formatos de permiso e informes.

3.2.8. GRUPO DE PLANEACION ESTRATEGICA

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental y Registros de Activos de Informacion.

Dentro de la produccién documental generada por el Grupo de Planeacidn
Estratégica se encuentran documentos como: Actas del Comité Institucional de
Gestion y Desempeno, Actas del Comité Sectorial de Gestidon y Desempeno,
Conceptos, Derechos de Peticidon, Informes Planes de Accion del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG, Planes de Accidn Institucional - PAI,
Planes de Anticorrupcién y Atencién al Ciudadano, Planes de Mejoramiento
Institucional de la Contraloria General de la Republica - PMI CGR, Planes
Estratégico Institucionales — PEI, Planes Estratégico Sectorial, Reportes.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros. Y no cuentan con un enlace archivistico.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacidn:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservaciéon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.
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De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electroénica:

Figura 9. Resultados eje de organizacion Grupo de Planeacion Estratégica
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Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electrénicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, como: Drive y
en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del Ministerio de
Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las caracteristicas de
autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad, disponibilidad, en relaciéon
con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.
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Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electronicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrdnicos
por necesidad del servicio. Documentos como: formatos de permiso e informes.

3.2.9. GRUPO DE GESTION DE PROYECTOS Y PRESUPUESTO

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental y Registros de Activos de Informacion.

Dentro de la produccién documental generada por el Grupo de Gestion de
Proyectos y Presupuesto se encuentran documentos como: Informes, Proyectos
de Inversion.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Derechos de
Peticion, Actas de Reunién, Comunicaciones Oficiales, entre otros. No cuentan
con un enlace archivistico.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electronicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacidn:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacién sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservaciéon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electronica:

Pagina 27 de 150



Jusi:icia

Figura 10. Resultados eje de organizacion Grupo de Gestion de Proyectos y
Presupuesto

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 1% 2% 3% 4% 5% 6%

Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electrénicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive y en el Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.
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Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electronicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: formatos de permiso e informes.

3.2.10. GRUPO DE CALIDAD Y TRANSFORMACION ORGANIZACIONAL

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental y Registros de Activos de Informacion.

Dentro de la producciéon documental generada por el Grupo de Calidad y
Transformacion Organizacional se encuentran documentos como: Actas del
Comité del Sistema de Gestion de Calidad, Conceptos Técnicos, Derechos de
Peticion, Informes de Auditorias de Calidad, Informes de Rendicién de Cuentas,
Informes del Sistema Integrado de Gestion, Manuales de Procesos vy
Procedimientos Sistema Integrado de Gestién, Planes de Gestion del
Conocimiento, Planes de Mejoramiento por Procesos, Reportes de Tramites.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros, y no cuentan con un enlace archivistico.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacidn:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios vy
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservaciéon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de

procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.
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De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electroénica:

Figura 11. Resultados eje de organizacion el Grupo de Calidad y
Transformacion Organizacional

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 1% 2% 3% 4% 5% 6%

Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrdnicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
carpeta privada “compartida” y en el Sistema de Documentos Electrénicos de
Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se
aseguran las caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad, en relacion con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
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tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electréonico reflejan una produccién documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electronicos: .pdf, .docx, .xlIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrdnicos
por necesidad del servicio. Documentos como: formatos de permiso e informes.

3.2.11. GRUPO DE REGALIAS

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental, de Activos de Informacion.

Dentro de la produccion documental generada por el Grupo de Regalias se
encuentran documentos como: Informes de Gestion, Conceptos de Regalias.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Derechos de
Peticidn, Actas de Reunién, Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electronicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacidn:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacién sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservaciéon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electronica:
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Figura 12. Resultados eje de organizacion Grupo de Regalias

Clasificacion segiin TRD y CCD
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Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, como: equipo
de cOmputo personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo
SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia si tiene separados los documentos electrénicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.
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Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electronicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrdnicos
por necesidad del servicio. Documentos como: formatos de permiso, informes,
asistencias técnicas a territorios.

3.2.12. OFICINA DE CONTROL INTERNO

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electréonicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican, de manera parcial, instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién
Documental.

Dentro de la produccién documental generada por la Oficina de Control Interno
se encuentran documentos como: Actas del Comité Institucional de Coordinacion
de Control Interno, Actas del Comité Sectorial de Auditoria Interna de Sector
Justicia y del Derecho, Informes, Informes de Auditorias Internas de Control
Interno, Informes de Rendicion de Cuentas Fiscal, Informes de Seguimiento,
Planes Anuales de Auditoria de Control Interno, Planes de Mejoramiento
Institucional — PMI.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Derechos de
Peticidn, Actas de Reunidon, Comunicaciones Oficiales, listados de asistencia,
entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza, en su totalidad, los documentos electrénicos de
archivo, de acuerdo con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo
General de la Nacién: clasificacidon, ordenacién y descripcién. Sin embargo, se
evidencia una conformacidon de expedientes segun las consideraciones de los
funcionarios y contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea
preservada contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares
para la preservacién, migracion o actualizacion.

Los expedientes electrénicos se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original, con una agrupacién parcial, conforme a las series
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y subseries documentales, independientemente del tipo de informaciéon y
formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electroénica:

Figura 13. Resultados eje de organizacion Oficina de Control Interno

Clasificacion segiin TRD y CCD
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Fuente. Elaboracion propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios y realiza una clasificacion segun las
Tablas de Retencidon Documental y Cuadros de Clasificacién Documental.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, equipo de computo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.
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La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electréonicos en versién final, sin embargo, se
encuentran generando informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestién electréonico reflejan una produccion documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: listados de asistencia y
comunicaciones oficiales. La digitalizacién se efectia desde el afio 2015.

3.2.13. OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental.

Dentro de la produccién documental generada por la Oficina de Control
Disciplinario Interno se encuentran documentos como: Derechos de Peticidn,
Informes de Gestion, Registros de Sancién Disciplinaria, Procesos Sancionatorios
Disciplinarios.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza, en su totalidad, los documentos electrénicos de
archivo, de acuerdo con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo
General de la Nacién: clasificacidén, ordenacién y descripcién. Sin embargo, se
evidencia una conformaciéon de expedientes segun las consideraciones de los
funcionarios y contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacién sea
preservada contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares
para la preservacidén, migracion o actualizacion.
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Los expedientes electrénicos se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original, con una agrupacion parcial, conforme a las series
y subseries documentales, independientemente del tipo de informacién y
formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electronica:

Figura 14. Resultados eje de organizacion Oficina de Control Disciplinario
Interno
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Fuente. Elaboracion propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios y realiza una clasificacion segun las
Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacion Documental.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrdnicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, como: carpeta
privada “compartida” y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo
SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
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caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electrénicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versién final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.

Los archivos de gestién electréonico reflejan una produccion documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: comunicaciones oficiales.

3.2.14. DIRECCION JURIDICA

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencidn Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental. Conocen las Tablas de Retencidn
Documental, pero no las aplican a documentos electrénicos.

Dentro de la produccién documental generada por la Direccién Juridica se
encuentran documentos como: Informes de Gestidn.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Derechos de
Peticién, Actas de Reunién, Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacion, migracion o actualizacién.
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Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electroénica:

Figura 15. Resultados eje de organizacion Direccién Juridica
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Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, como: Drive,
carpeta privada “compartida” y en el Sistema de Documentos Electrénicos de
Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se
aseguran las caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad, en relacion con la seguridad y almacenamiento.
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La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electréonicos en versién final, sin embargo, se
encuentran generando informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestién electréonico reflejan una produccion documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: listados de asistencia,
comunicaciones oficiales, memorandos.

3.2.15. GRUPO DE DEFENSA JURIDICA

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental. Se tiene conocimiento de las Tablas
de Retencion Documental, pero no la aplican.

Dentro de la produccion documental generada por el Grupo de Defensa Juridica
se encuentran documentos como: Acciones Constitucionales, Actas de Comité
de Conciliacién, Conciliaciones Extrajudiciales, Derechos de Peticion, Informes
de Gestiodn, Procesos Judiciales, Procesos Juridicos.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservaciéon, migracion o actualizacién.
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Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electronica:

Figura 16. Resultados eje de organizacion Grupo de Defensa Juridica

Clasificacion segiin TRD y CCD

comermacin s |
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12% 14% 16%

Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrdnicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, discos duros, equipo de
computo personal y en el Sistema de Documentos Electronicos de Archivo
SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.
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La dependencia no tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versiéon final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.

Los archivos de gestién electréonico reflejan una produccion documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: listados de asistencia,
comunicaciones oficiales, memorandos.

3.2.16. GRUPO DE EXTINCION DE DOMINIO

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.

Dentro de la produccién documental generada por el Grupo de Extincidon de
Dominio se encuentran documentos como: Acciones Constitucionales, Actas de
Comité Técnico de Extincién de Dominio, Derechos de Peticién, Informes de
Gestidn, Procesos Judiciales, Procesos de Extincion de Dominio.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, listados de asistencia, entre otros. Conocen las Tablas
de Retencion Documental, pero no las aplican.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservaciéon, migracion o actualizacién.
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Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electronica:

Figura 17. Resultados eje de organizacion Grupo de Extincion de Dominio

Clasificacion segiin TRD y CCD

comermacin s |
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12% 14% 16%

Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrdnicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, como: carpeta
privada “compartida” y en el Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo
SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.
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La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electréonicos en versién final, sin embargo, se
encuentran generando informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestién electréonico reflejan una produccion documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: listados de asistencia,
comunicaciones oficiales, memorandos.

3.2.17. GRUPO DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.

Dentro de la produccién documental generada por el Grupo de Actuaciones
Administrativas se encuentran documentos como: Acciones Constitucionales,
Actas del Comité de Cartera, Conceptos Juridicos, Consultas Emitidas por el
Consejo de Estado, Derechos de Peticiéon, Informes de Gestidn, Procesos
Ejecutivos de Cobro Coactivo, Proyectos Normativos.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, Listados de Asistencia, entre otros. Tienen
conocimiento de los instrumentos archivisticos, pero los aplican para los
expedientes electrdnicos.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electronicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacién sea preservada
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contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacion.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electroénica:

Figura 18. Resultados eje de organizacion Grupo de Actuaciones
Administrativas

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive y en el Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
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caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electréonicos en versién final, sin embargo, se
encuentran generando informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestién electréonico reflejan una produccion documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: listados de asistencia,
comunicaciones oficiales, listados de asistencia.

3.2.18. GRUPO DE ASUNTOS NOTARIALES Y REGISTRALES

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.

Dentro de la produccién documental generada por el Grupo de Asuntos
Notariales y Registrales se encuentran documentos como: Acciones
Constitucionales, Actas de los Consejos que Preside el Ministro de Justicia y del
Derecho, Conceptos Juridicos, Consultas Emitidas por el Consejo de Estado,
Derechos de Peticion, Informes de Gestion, Proyectos Normativos.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, Listados de Asistencia, entre otros. Tienen
conocimiento de los instrumentos archivisticos, pero no la aplicar para los
expedientes electrdnicos.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:

Pagina 45 de 150



S
Nt

\:/

Justicia

clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios vy
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacién sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservaciéon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 19. Resultados eje de organizacion Grupo de Asuntos Notariales y
Registrales

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%
Fuente. Elaboracion propia
En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los

principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado

natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.
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ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, como: equipo
de cOmputo personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo
SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia si tiene separados los documentos electrénicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: listados de asistencia,
comunicaciones oficiales, memorandos.

3.2.19. DIRECCION DE TECNOLOGIAS Y GESTION DE INFORMACION EN
JUSTICIA

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental y Registros de Activos de Informacion.

Dentro de la produccién documental generada por la Direccién de Tecnologias y
Gestion de Informacién en Justicia se encuentran documentos como: Informes
de Gestion, Planes Célula Sectorial de Tecnologia de la Informacion, Planes de
Continuidad del Negocio, Planes de Cultura y Apropiacién de Tecnologia de la
Informacion, Planes de Seguridad y Privacidad de la Informacion, Planes
Estratégico de Tecnologia de la Informacién y las Comunicaciones - PETIC,
Politicas de Gobierno Digital, Proyecto de Arquitectura Empresarial.
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Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Derechos de
Peticion, Actas de Reunion, Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion y descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios vy
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacién sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacidon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 20. Resultados eje de organizacidon Direccion de Tecnologias y Gestion
de Informacidon en Justicia

Clasificacion segiin TRD y CCD

comermacin s |
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12% 14% 16%

Fuente. Elaboracion propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electronicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.
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Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, disco duro externo,
equipo de computo personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de
Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se
aseguran las caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad, en relacion con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx., .Mdf, .Idf, .pst, .eml, entre otros.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime los documentos electrénicos por
necesidad del servicio. Documentos como: listados de asistencia e informes.

La dependencia, en la actualidad, no digitaliza documentos.
3.2.20. SUBDIRECCION DE GESTION DE INFORMACION EN JUSTICIA

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental y Registros de Activos de Informacion.

Dentro de la produccién documental generada por la Subdireccién de Gestion de
Informacion en Justicia se encuentran documentos como: Derechos de Peticion,
Indices de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica - ITA, Informes de
Gestion, Registros Consolidado Esquema Intercambio de Informacion,
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Inventarios de Produccion y Flujos de Informacién, Planes de Apertura, Mejora
y Uso de los Datos Abiertos, Planes de Disefio y Actualizacién de Tableros de
Control.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

La dependencia tiene organizados sus archivos electréonicos, pero no aplican la
estructura de las TRD y CCD.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 21. Resultados eje de organizacion Subdireccion de Gestion de
Informacién en Justicia

Clasificacion segtin TRD y CCD

contormacen anisicon o [ NG
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electrdnicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12% 14% 16%

Fuente. Elaboracién propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive y en el Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestién electréonico reflejan una produccion documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracién de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx., .Mdf, .Idf, .pst, .eml, entre otros.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime documentos electrénicos por
necesidad del servicio. Documentos como: Listados de asistencia.

La dependencia, en la actualidad, no digitaliza documentos.

3.2.21. SU,BDIRECCI(')N DE TECNOLOGIAS Y SISTEMAS DE
INFORMACION

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencion Documental, vy
Registros de Activos de Informacidn.
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Dentro de la produccién documental generada por la Subdireccién de
Tecnologias y Sistemas de Informacién se encuentran documentos como:
Derechos de Peticion, Informes de Infraestructura de Tecnologia de la
Informacion, Informes de Mantenimiento y Soporte, Informes de Tecnologias y
Sistemas de Informacién, Inventarios de Infraestructura Tecnoldgica, Planes de
Sistemas de Informacion, Planes Tratamiento de Riesgos de Seguridad de la
Informacion.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y

contratistas. Se tiene organizado los documentos electrénicos, pero no aplican
la estructura de las TRD y CCD

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 22. Resultados eje de organizacion Subdireccion de Tecnologias y
Sistemas de Informacion

Clasificacion segiin TRD y CCD

comermacin s |
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12% 14% 16%

Fuente. Elaboracion propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, discos duros externos,
equipo de computo personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de
Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se
aseguran las caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad, en relacion con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx., .Mdf, .Idf, .pst, .eml, entre otros.
CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime documentos electronicos por
necesidad del servicio. Documentos como: formatos de permiso, listas de
asistencia, informes.

La dependencia, en la actualidad, no digitaliza documentos.
3.2.22. OFICINA DE PRENSA Y COMUNICACIONES

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencién
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Documental, Cuadro de Clasificacion Documental, Banco Terminoldgico,
Registros de Activos de Informacién e Inventario Documental.

Dentro de la produccién documental generada por la Oficina de Prensa y
Comunicaciones, se encuentran documentos como: Derechos de Peticion,
Informes de Gestidon, Planes de Comunicaciones.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacién.

Los expedientes electrénicos se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original, con una agrupacion parcial, conforme a las series
y subseries documentales, independientemente del tipo de informacién y
formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 23. Resultados eje de organizacidon Oficina de Prensa y Comunicaciones

Clasificacion segun TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electrénicos

Diligenciamiento de inventario documental
0% 5% 10% 15% 20% 25% 30% 35% 40% 45%
Fuente. Elaboracién propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electréonicos producidos,
recibidos y enviados, han sido organizados y tratados siguiendo los principios y
técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia debe avanzar en los procesos
pendientes.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, discos duros externos,
equipo de computo personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de
Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se
aseguran las caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad, en relacion con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlIsx, .pptx, MP4, jpg, MOV, Arw, mpeg.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: listas de asistencia, solicitudes
de comisién.

3.2.23. DESPAHO DEL VICEMINISTERIO DE PROMOCION A LA JUSTICIA
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electréonicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le

aplican, de manera parcial, instrumentos archivisticos como Tablas de Retencion
Documental e Inventario Documental.
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Dentro de la produccidon documental generada por el Despacho de Viceministerio
de Promocion de la Justicia, se encuentran documentos como: Actas de Comité
Directivo, Derechos de Peticion, Informes de Gestidn.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 24. Resultados eje de organizacion Despacho de Viceministerio de
Promocion de la Justicia

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracion propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive y en el Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electrénicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versiéon final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracién de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: Listas de asistencia y comisiones.

3.2.24. DIRECCION DE METODOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE
CONFLICTOS

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacion e Inventario Documental.

Dentro de la produccién documental generada por la Direccion de Métodos
Alternativos y de Solucién de Conflictos se encuentran documentos como:
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Acciones Constitucionales, Actas del Consejo Nacional de Conciliaciéon y Acceso
a la Justicia, Conceptos, Derechos de Peticién, Estudios de investigacién en
Materia de Acceso a la Justicia, Informes de Gestidn, Politicas Nacional de
Drogas, Proyectos Normativos.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacidon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 25. Resultados eje de organizacidon Direccion de Métodos Alternativos y
de Solucidon de Conflictos

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracion propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electréonicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, Disco Duro externo,
equipo de computo personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de
Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se
aseguran las caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad, en relacion con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electrénicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versiéon final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION
La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrdnicos

por necesidad del servicio. Documentos como: actas, listados de asistencia.

3.2.25. GRUPO DE CASAS DE JUSTICIA Y CONVIVENCIA CIUDADANA

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental.

Dentro de la produccidon documental generada por el Grupo de Casas de Justicia
y Convivencia Ciudadana se encuentran documentos como: Derechos de
Peticidn, Registros Control de Solicitud Programa Nacional de Casas de Justicia
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y Centros de Convivencia Ciudadana, Programas Nacional de Casas de Justicia y
Centros de Convivencia Ciudadana - PNCICC.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacidon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 26. Resultados eje de organizacion Grupo de Casas de Justicia y
Convivencia Ciudadana

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracion propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnolégicos de almacenamiento, como: Drive,
carpeta privada “compartida”, correo electrénico equipo, discos duros externos,
de coOmputo personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo
SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electrénicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.

Los archivos de gestién electréonico reflejan una produccion documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracién de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, no imprime y digitaliza documentos
electronicos.

3.2.26. GRUPO DE JUSTICIA EN EQUIDAD

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacion e Inventario Documental.
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Dentro de la produccién documental generada por Grupo de Justicia en Equidad
se encuentran documentos como: Conceptos Juridicos, Derechos de Peticion,
Programas Nacional de Justicia en Equidad.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 27. Resultados eje de organizacion Grupo de Justicia en Equidad

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracién propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, discos duros externos,
equipo de computo personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de
Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se
aseguran las caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad, en relacion con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electrénicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.

Los archivos de gestién electréonico reflejan una produccion documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracién de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: actas, listados de asistencia.

3.2.27. GRUPO DE CONCILIACI()N, EXTRAJUDICIAL DE DERECHO,
ARBITRAJE Y AMIGABLE COMPOSICION

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencién
Documental.

Dentro de la produccion documental generada por el Grupo de Conciliacion
Extrajudicial en Derecho, Arbitraje y Amigable Composicidon se encuentran
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documentos como: Derechos de Peticion, Procesos Administrativos
Sancionatorios, Programas Nacional de Conciliacién Extrajudicial en Derecho y
Arbitraje.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza, en su totalidad, los documentos electrénicos de
archivo, de acuerdo con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo
General de la Nacién: clasificacidon, ordenacién y descripcidén. Sin embargo, se
evidencia una conformacién de expedientes segun las consideraciones de los
funcionarios y contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacion sea
preservada contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares
para la preservacién, migracion o actualizacion.

Los expedientes electrénicos se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original, con una agrupacion parcial, conforme a las series
y subseries documentales, independientemente del tipo de informacién y
formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 28. Resultados eje de organizacion el Grupo de Conciliacion
Extrajudicial en Derecho, Arbitraje y Amigable Composicion

Clasificacion segiin TRD y CCD

comermacin s |
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12% 14% 16%

Fuente. Elaboracién propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios y realiza una clasificacion segun las
Tablas de Retencion Documental y Cuadros de Clasificacién Documental.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, discos duros externos,
equipo de computo personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de
Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se
aseguran las caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad, en relacidon con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electrénicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.

Los archivos de gestién electréonico reflejan una produccion documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracién de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, no imprime y digitaliza documentos
electrénicos por necesidad del servicio.

3.2.28. GRUPO DE SISTEMAS LOCALES DE JUSTICIA

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electréonicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental.

Pagina 65 de 150



Jusi:icia

Dentro de la produccion documental generada por el Grupo de Sistemas Locales
de Justicia se encuentran documentos como: Derechos de Peticion, Registros de
Estrategias de Sistemas Locales de Justicia.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 29. Resultados eje de organizacion Grupo de Sistemas Locales de
Justicia

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracion propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, discos duros externos,
equipo de computo personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de
Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se
aseguran las caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad, en relacion con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electrénicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.

Los archivos de gestién electréonico reflejan una produccion documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracién de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, no imprime y digitaliza documentos
electronicos.

3.2.29. DIRECCION DE JUSTICIA FORMAL

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacion e Inventario Documental.

Dentro de la produccion documental generada por la Direccidon de Justicia Formal
se encuentran documentos como: Acciones Constitucionales, Actas de Comision
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de Seguimiento de la Ejecucion del Plan de Accién para la Implementacion del
Cddigo General del Proceso, Actas de Comité de Justicia Civil, Comercial, Familia
y de Consumo, Actas de Comité de Justicia Inclusiva, Conceptos Juridicos,
Derechos de Peticidn, Informes de Gestion, Plan Decenal de Justicia, Politicas
Pablicas, Programas de Informacién Normativa, Programas en Materia de
Justicia Formal, Proyectos de Actos Administrativos, Proyectos de Ley.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservaciéon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 30. Resultados eje de organizacion Direccion de Justicia Formal

Clasificacién segtin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12%

Fuente. Elaboracién propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electréonicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico equipo de cémputo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime documentos electronicos por
necesidad del servicio. Documentos como: listados de asistencia, actas.

La dependencia, en la actualidad, no digitaliza documentos.
3.2.30. GRUPO DE FORTALECIMIENTO DE LA JUSTICIA ETNICA

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electréonicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental.
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Dentro de la produccién documental generada por el Grupo de Fortalecimiento
de la Justicia Etnica se encuentran documentos como: Acciones Constitucionales,
Acuerdos con Pueblos Etnicos, Conceptos Técnicos de Justicia Etnica, Derechos
de Peticidn, Estudios de Investigacion en materia de Justicia étnica, Informes de
Consulta Previa, Informes de Gestion, Politicas Publicas, Proyectos en Materia
de Justicia Etnica

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservaciéon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 31. Resultados eje de organizagién Grupo de Fortalecimiento de la
Justicia Etnica

Clasificacidn seguin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental
0% 2% 4% 6% 8% 10% 12%
Fuente. Elaboracion propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electréonicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico equipo de cémputo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, no imprime y digitaliza documentos
electrdnicos.

3.2.31. GRUPO FORTALECIMIENTO DE LA JUSTICIA CON ENFOQUE DE
GENERO

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.
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Dentro de la produccién documental generada por el Grupo de Fortalecimiento
de la Justicia con Enfoque de Género se encuentran documentos como:
Conceptos Técnicos, Derechos de Peticion, Informes de Gestién, Politicas
Publicas, Programas de Formacion de Acceso a la Justicia Inclusiva con Enfoque
de Género y Discapacidad, Proyectos de Acceso a la Justicia Inclusiva con
Enfoque de Género y Discapacidad, Proyectos Normativos, Registros de
Formacién e Implementacién de Estrategias de Acceso a la Justicia Inclusiva.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacidon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 32. Resultados eje de organizacion Grupo de Fortalecimiento de la
Justicia con Enfoque de Género

Clasificacién segun TRD y CCD

Conformacién de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electrénicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracion propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electréonicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico equipo de cémputo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime documentos electronicos por
necesidad del servicio. Documentos como: listados de asistencia, actas.

La dependencia, en la actualidad, no digitaliza documentos.

3.2.32. GRUPO DE GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE
COMISARIAS DE FAMILIA

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencion Documental,
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Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.

Dentro de la produccion documental generada por Grupo de Gestién para el
Fortalecimiento de las Comisarias de Familia se encuentran documentos como:
Acciones Constitucionales, Actas de Coordinacién Interinstitucional para el
Fortalecimiento de las Comisarias de Familia, Conceptos Juridicos, Derechos de
Peticion, Programas de Prevencidn de Violencias en el Contexto Familiar.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 33. Resultados eje de organizacion Grupo de Gestion para el
Fortalecimiento de las Comisarias de Familia

Clasificacion segun TRD y CCD

Conformacién de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electrénicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12%

Fuente. Elaboracion propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electréonicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico equipo de cémputo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime documentos electronicos por
necesidad del servicio. Documentos como: listados de asistencia, actas.

La dependencia, en la actualidad, no digitaliza documentos.

3.2.33. GRUPO DE REGISTRO, VIGILANCIA Y SEGUIMIENTO A
CONSULTORIOS JURIDICOS

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencion Documental,
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Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.

Dentro de la produccion documental generada por el Grupo de Registro,
Vigilancia y Seguimiento a Consultorios Juridicos se encuentran documentos
como: Acciones Constitucionales, Circulares, Conceptos Juridicos, Derechos de
Peticién, Informes de Gestién, Procesos de Aprobacion de Consultorios Juridicos,
Procesos de Control y Vigilancia, Registros de Consultorios Juridicos.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 34. Resultados eje de organizacion Grupo de Registro, Vigilancia y

Seguimiento a Consultorios Juridicos

Clasificacién segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electrénicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracién propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electronicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico y en el Sistema de
Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del
Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las caracteristicas de autenticidad,
integridad, inalterabilidad, fiabilidad, disponibilidad, en relacién con la seguridad
y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electrénicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.

Los archivos de gestién electréonico reflejan una produccion documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracién de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrdnicos
por necesidad del servicio. Documentos como: Las actas de visitas, una vez
firmadas se digitalizan para tener constancia digital de las actividades realizadas
en los ejercicios de aprobacién, vigilancia y control de consultorios juridicos.

3.2.34. GRUPO DE INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL DE LAS
COMISARIAS DE FAMILIA

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.

Pagina 77 de 150



Jusi:icia

Dentro de la produccion documental generada por Grupo de Inspeccion,
Vigilancia y Control de Comisarias de Familia se encuentran documentos como:
Acciones Constitucionales, Circulares, Derechos De Peticiéon, Informes de
Gestion, Procesos de Inspeccion, Vigilancia y Control de Comisarias de Familia.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion y descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 35. Resultados eje de organizacion Grupo de Inspeccidn, Vigilancia y
Control de Comisarias de Familia

Clasificacion segtin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracién propia
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Justicia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electréonicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electronico y en el Sistema de
Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del
Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las caracteristicas de autenticidad,
integridad, inalterabilidad, fiabilidad, disponibilidad, en relacién con la seguridad
y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime documentos electronicos por
necesidad del servicio. Documentos como: listados de asistencia, actas.

La dependencia, en la actualidad, no digitaliza documentos.

3.2.35. DIRECCI()N, DE DESARROLLO DEL DERECHO Y DEL
ORDENAMIENTO JURIDICO

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
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Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.

Dentro de la produccidon documental generada por la Direccidon de Desarrollo del
Derecho y del Ordenamiento Juridico se encuentran documentos como: Acciones
Constitucionales, Derechos de Peticion, Informes de Gestidn,

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Derechos de
Peticion, Actas de Reunion, Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 36. Resultados eje de organizacion Direccion de Desarrollo del Derecho

y del Ordenamiento Juridico

Clasificacion segun TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12%

Fuente. Elaboracion propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico equipo de cémputo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime los documentos electréonicos por
necesidad del servicio. Documentos como: listados de asistencia.

La dependencia, en la actualidad, no digitaliza documentos.
3.2.36. GRUPO DE CALIDAD NORMATIVA

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.
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Dentro de la producciéon documental generada por el Grupo de calidad normativa
se encuentran documentos como: Conceptos de Constitucionalidad, Proyectos
de Mejora Normativa, Proyectos Depuracion Normativa de Rango Legal,
Proyectos Depuracién Normativa Nacional, Proyectos Depuracion Normativa
Territorial.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Derechos de
Peticion, Actas de Reunion, Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservaciéon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 37. Resultados eje de organizacion Grupo de calidad normativa

Clasificacion segun TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12%

Fuente. Elaboracion propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico equipo de cémputo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime los documentos electréonicos por
necesidad del servicio. Documentos como: Listados de asistencia.

La dependencia, en la actualidad, no digitaliza documentos.
3.2.37. GRUPO DE SUIN-JURISCOL

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.
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Dentro de la produccion documental generada por el Grupo de SUIN-Juriscol se
encuentran documentos como: Informes de Gestidon, Programas de Divulgacion
Normativa Sistema Unico de Informacion Normativa del Estado Colombiano
SUIN-JURISCOL.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Derechos de
Peticion, Actas de Reunion, Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion y descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 38. Resultados eje de organizacion Grupo de SUIN-Juriscol

Clasificacion segtin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracién propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico equipo de cémputo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime los documentos electréonicos por
necesidad del servicio. Documentos como: listados de asistencia

La dependencia, en la actualidad, no digitaliza documentos.
3.2.38. GRUPO DE DEFENSA DEL ORDENAMIENTO JURIDICO

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.
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Dentro de la produccion documental generada por el Grupo de Defensa del
Ordenamiento Juridico se encuentran documentos como: Procesos Judiciales.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Derechos de
Peticion, Actas de Reunion, Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 39. Resultados eje de organizacion Grupo de Defensa del
Ordenamiento Juridico

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracion propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico equipo de cémputo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime documentos electronicos por
necesidad del servicio. Documentos como: listados de asistencia.

La dependencia, en la actualidad, no digitaliza documentos.

3.2.39. VICEMINISTERIO DE POLITICA CRIMINAL Y JUSTICIA
RESTAURATIVA

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
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Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.

Dentro de la produccién documental generada por el Viceministerio se Politica
Criminal y Justicia Restaurativa se encuentran documentos como: Derechos de
Peticion, Informes de Gestion.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza, en su totalidad, los documentos electrénicos de
archivo, de acuerdo con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo
General de la Nacién: clasificacidon, ordenacién y descripcidén. Sin embargo, se
evidencia una conformacién de expedientes segun las consideraciones de los
funcionarios y contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacion sea
preservada contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares
para la preservacién, migracion o actualizacion.

Los expedientes electrénicos se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original, con una agrupacion parcial, conforme a las series
y subseries documentales, independientemente del tipo de informacién y
formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 40. Resultados eje de organizacion Viceministerio se Politica Criminal y
Justicia Restaurativa

Clasificacion segtin TRD y CCD _
Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electrénicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12%

Fuente. Elaboracién propia

Pagina 88 de 150



Justicia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios y realiza, parcialmente, de clasificacion
segun las Tablas de Retencion Documental y Cuadros de Clasificacion
Documental.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, como: carpeta
privada “compartida”, equipo de computo personal y en el Sistema de
Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del
Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las caracteristicas de autenticidad,
integridad, inalterabilidad, fiabilidad, disponibilidad, en relacién con la seguridad
y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestién electréonico reflejan una produccion documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracién de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: actas, comunicaciones oficiales.

3.2.40. DIRECCION DE JUSTICIA TRANSICIONAL

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electréonicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental.
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Dentro de la produccion documental generada por el Direccion de Justicia
Transicional se encuentran documentos como: Acciones Constitucionales,
Certificados de Postulacion Ley de Justicia y Paz, Conceptos Juridicos, Informes
de Gestioén.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Derechos de
Peticion, Actas de Reunion, Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacidon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 41. Resultados eje de organizacion Direccion de Justicia Transicional

Clasificacion segun TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracién propia

Pagina 90 de 150



Justicia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico equipo de cémputo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: Formatos de paz y salvos,
resoluciones.

3.2.41. GRUPO DE ACCIONES LEGALES Y CONSTITUCIONALES

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.
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Dentro de la produccidon documental generada por el Grupo de Acciones Legales
y Constitucionales se encuentran documentos como: Derechos de Peticidn,
Informes de Gestidn, Procesos de Postulacion Ley de Justicia y Paz, Reportes
seguimiento a decisiones judiciales, Solicitudes del Beneficio Juridico de Indulto

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacidon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 42. Resultados eje de organizacion Grupo de Acciones Legales y
Constitucionales

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracion propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electréonicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico equipo de cémputo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: formato de paz y salvos,
resoluciones.

3.2.42. GRUPO DE OFERTA INSTITUCIONAL PARA LA JUSTICIA
TRANSICIONAL

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental.
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Dentro de la produccion documental generada por el Grupo de Oferta
Institucional para la Justicia Transicional encuentran documentos como:
Derechos de Peticidon, Programas de Oferta de Justicia Transicional.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 43. Resultados eje de organizacion el Grupo de Oferta Institucional
para la Justicia Transicional

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracién propia
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Justicia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electréonicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico equipo de cémputo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: actas de reunidn, listados de
asistencia, comunicaciones.

3.2.43. DIRECCION DE POLITICA CRIMINAL Y PENITENCIARIA

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electréonicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental, Registros de Activos de Informacion e Inventario Documental.
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Dentro de la produccidn documental generada por la Direccion de Politica
Criminal y Penitenciaria se encuentran documentos como: Actas del Comité de
Politica Criminal, Estudios del Observatorio de Politica Criminal, Informes de
Gestion, Informes del Sistema de Informacién de Politica Criminal, Politicas
Publicas, Publicaciones del Observatorio de Politica Criminal.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Derechos de
Peticion, Actas de Reunion, Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion y descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 44. Resultados eje de organizacion Direccion de Politica Criminal y

Penitenciaria

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracién propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electréonicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, discos duros externos,
equipo de computo personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de
Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se
aseguran las caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad, en relacion con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, no imprime y digitaliza documentos
electrdnicos.

3.2.44. GRUPO DE POLITICA CRIMINAL

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Registros de Activos de Informacidn.
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Dentro de la produccién documental generada por el Grupo de Politica Criminal
se encuentran documentos como: Actas del Comité Técnico del Consejo Superior
de Politica Criminal, Actas de la Comisidon Asesora de Politica Criminal, Actas del
Consejo Superior Politica Criminal, Conceptos Técnicos en Materia de Politica
Criminal, Derechos de Peticion, Informes de Gestion.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion y descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 45. Resultados eje de organizacion Grupo de Politica Criminal

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracién propia
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Justicia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electréonicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, disco duro externo,
equipo de computo personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de
Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se
aseguran las caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad, en relacion con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, no imprime y digitaliza documentos
electrdnicos.

3.2.45. GRUPO DE POLITICA CRIMINAL DE ADOLESCENTES Y JOVENES

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electréonicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental y Registros de Activos de Informacion.
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Dentro de la produccién documental generada por el Grupo Politica Criminal de
Adolescentes y Jévenes se encuentran documentos como: Acciones
Constitucionales, Conceptos Técnicos, Derechos de Peticion, Estudios en Materia
de Politica Criminal de Adolescentes y Jévenes, Informes, Programas en Materia
de Politica Criminal de Adolescentes y Jévenes.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion y descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 46. Resultados eje de organizacion Grupo Politica Criminal de

Adolescentes y Jévenes

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10%  12%

Fuente. Elaboracién propia
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Justicia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electréonicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, disco duro externo,
equipo de computo personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de
Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se
aseguran las caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad, en relacion con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime documentos electronicos por
necesidad del servicio. Documentos como: listas de asistencia.}

La dependencia, en la actualidad, no digitaliza documentos.
3.2.46. GRUPO DE POLITICA PENITENCIARIA Y CARCELARIA

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental y Registros de Activos de Informacion.
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Dentro de la produccién documental generada por el Grupo Politica Penitenciaria
y Carcelaria se encuentran documentos como: Acciones Constitucionales, Actas
de Comision de Seguimiento a las Condiciones de Reclusién del Sistema
Penitenciario y Carcelario, Conceptos Técnicos en Materia de Politica
Penitenciaria y Carcelaria, Estudios en Materia de Politica Penitenciaria vy
Carcelaria, Informe de Gestion, Informe de Seguimiento a Establecimientos
Penitenciarios, Informe Estado de Cosas Inconstitucionales, Iniciativas
Legislativas, Politicas Publicas.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Derechos de
Peticion, Actas de Reunidn, Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacidon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 47. Resultados eje de organizacion Grupo Politica Penitenciaria y
Carcelaria

Clasificacién segtin TRD y CCD

Conformacién de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electrénicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12%

Fuente. Elaboracion propia
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Justicia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, discos duros externos,
equipo de computo personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de
Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se
aseguran las caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad, en relacion con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime documentos electronicos por
necesidad del servicio. Documentos como: derechos de peticion.

La dependencia, en la actualidad, no digitaliza documentos.

3.2.47. DIRECCION DE POLITICA DE DROGAS Y ACTIVIDADES
RELACIONADAS

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
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Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.

Dentro de la produccion documental generada por el Direccién de Politica de
Drogas y Actividades Relacionadas se encuentran documentos como: Acciones
Constitucionales, Actas Espacios de Articulacion Interinstitucional y de
Participacion de la Sociedad Civil, Derechos de Peticion, Estudios de Aliados
Estratégicos en Materia de Drogas y Actividades Relacionadas, Estudios de
Investigacidon en Materia de Politica de Drogas, Estudios de la Comision Mixta de
Coordinacién y Seguimiento de caracter Consultivo de la Politica Nacional de
Drogas, Estudios de Mesas Técnicas Interinstitucionales, Informes de
Acompafamiento a Entidades Territoriales, Informes de Asistencia con
Cooperaciéon Internacional, Informes de Asistencia con Cooperaciéon
Internacional, Informes de Gestion, Planes de Accidn, Seguimiento y Monitoreo
a la Politica, Politicas Nacional de Drogas, Programas de Resultados de Espacios
Territoriales, Proyectos para la Implementacidn de la Politicas de Drogas.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacidn:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios vy
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacién sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservaciéon, migracion o actualizacidn.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:
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Figura 48. Resultados eje de organizacion Direccion de Politica de Drogas y
Actividades Relacionadas

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12%

Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electrénicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, disco duro externo,
equipo de cdmput o personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de
Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se
aseguran las caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad, en relacion con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.
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Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electronicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrdnicos
por necesidad del servicio. Documentos como: Cronogramas, listados de
asistencias, actas, planes de trabajo.

3.2.48. GRUPO DE APOYO DE LA SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO
NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES - CNE

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.

Dentro de la produccién documental generada por el Grupo de Apoyo de la
secretaria Técnica del Consejo Nacional de Estupefacientes - CNE se encuentran
documentos como: Actas de Comité, Actas del Consejo Nacional de
Estupefacientes, Actos Administrativos Consejo Nacional de Estupefacientes,
Derechos de Peticidn

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacidn:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservaciéon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.
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De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electroénica:

Figura 49. Resultados eje de organizacion Grupo de Apoyo de la secretaria
Técnica del Consejo Nacional de Estupefacientes — CNE

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental
0% 5% 10% 15% 20% 25% 30% 35%

Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electrénicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, electrénico y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA
del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
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tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electréonico reflejan una produccién documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electronicos: .pdf, .docx, .xlIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: Cronogramas, listados de
asistencias, actas, planes de trabajo.

3.2.49. SUBDIRECCION DE CONTROL Y FISCALIZACION DE SUSTANCIAS
QUIMICAS Y ESTUPEFACIENTES

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electréonicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental e Inventario Documental.

Dentro de la produccién documental generada por el Subdirecciéon de Control y
Fiscalizacion de Sustancias Quimicas y Estupefacientes se encuentran
documentos como: Circulares, Estudios de Investigacion para el Fortalecimiento
de Control de Sustancias Quimicas y Estupefacientes y Nuevas Sustancias,
Informes de Gestidn.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Derechos de
Peticion, Actas de Reunion, Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza, en su totalidad, los documentos electrénicos de
archivo, de acuerdo con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo
General de la Nacién: clasificacidén, ordenacién y descripcién. Sin embargo, se
evidencia una conformacién de expedientes segun las consideraciones de los
funcionarios y contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacion sea
preservada contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares
para la preservacién, migracion o actualizacion.

Los expedientes electrénicos se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original, con una agrupacién parcial, conforme a las series
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y subseries documentales, independientemente del tipo de informaciéon y
formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electroénica:

Figura 50. Resultados eje de organizacion Subdireccion de Control Y
Fiscalizacion de Sustancias Quimicas y Estupefacientes

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 5% 10% 15% 20% 25% 30% 35%

Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios y realiza una clasificacion segun las
Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacion Documental.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrdnicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldogicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electronico y en el Sistema de
Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del
Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las caracteristicas de autenticidad,
integridad, inalterabilidad, fiabilidad, disponibilidad, en relacién con la seguridad
y almacenamiento.
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La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electréonicos en versién final, sin embargo, se
encuentran generando informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestién electréonico reflejan una produccion documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, no imprime y digitaliza documentos
electrdnicos.

3.2.50. GRUPO DE CONTROL DE SUSTANCIAS QUIMICAS

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencion Documental e
Inventario Documental.

Dentro de la produccion documental generada por el Grupo de Control de
Sustancias Quimicas se encuentran documentos como: Actas de Comité Técnico
de Control y Fiscalizacidon de Sustancias y Productos Quimicos, Autorizaciones
de Exportacion de Sustancias Quimicas, Certificado de Carencia de Informes por
Trafico de Estupefacientes - CCITE, Conceptos Técnicos de mezclas para el
Control de Sustancias Quimicas, Derechos de Peticion.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza, en su totalidad, los documentos electrénicos de
archivo, de acuerdo con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo
General de la Nacién: clasificacidén, ordenacién y descripcidén. Sin embargo, se
evidencia una conformacién de expedientes segun las consideraciones de los
funcionarios y contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacion sea
preservada contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares
para la preservacién, migracion o actualizacion.
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Los expedientes electrénicos se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original, con una agrupacion parcial, conforme a las series
y subseries documentales, independientemente del tipo de informacion y
formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 51. Resultados eje de organizacion Grupo de Control de Sustancias
Quimicas

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 5% 10% 15% 20% 25% 30% 35%
Fuente. Elaboracion propia
En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, han sido organizados y tratados siguiendo los principios y

técnicas archivisticas. La dependencia realiza una clasificaciéon segun las Tablas
de Retencion Documental y Cuadros de Clasificacion Documental.

Desde hace un afo se viene trabajando en la reorganizacién de los documentos
electrénicos aplicando las TRD de la Subdireccion.

Se elabora una hoja de control por tramite SICOQ, en la cual se relacionan los
documentos del expediente que estan en SGDEA, SICOQ, DRIVE y FISICO,
segun corresponda.

Para las vigencias 2020 en adelante se esta identificando en el FUID los
expedientes hibridos, en la medida que se organiza la parte electronica.
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Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, equipo de computo
personal y en el Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Se estd realizando la centralizacidon de la informacién de TRD en un uUnico Drive
asignado por Tecnologia para la Subdireccién a finales del afio pasado.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracién de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, no imprime y digitaliza documentos
electrdnicos.
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3.2.51. GRUPO DE CONTROL DE CANNABIS PARA FINES MEDICOS
CIENTIFICOS

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental e
Inventario Documental.

Dentro de la produccion documental generada por el Grupo de Control de
Cannabis para fines Médicos y Cientificos se encuentran documentos como:
Derechos de Peticion, Licencias de Cannabis.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza, en su totalidad, los documentos electrénicos de
archivo, de acuerdo con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo
General de la Nacién: clasificacidon, ordenacién y descripcidén. Sin embargo, se
evidencia una conformacion de expedientes segun las consideraciones de los
funcionarios y contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacién sea
preservada contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares
para la preservacidén, migracion o actualizacion.

Los expedientes electrénicos se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original, con una agrupacion parcial, conforme a las series
y subseries documentales, independientemente del tipo de informacién y
formato.

Desde hace un aio se viene trabajando en la reorganizacion de los documentos
electrénicos aplicando las TRD de la Subdireccion del 2020 al 2023. No se ha
iniciado el uso de la hoja de control porque no se ha terminado de reorganizar
la documentacion.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:
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Figura 52. Resultados eje de organizacion Grupo de Control de Cannabis para
fines Médicos y Cientificos

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _

archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 5% 10% 15% 20% 25%

Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electronicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios y realiza una clasificacion segun las
Tablas de Retencién Documental y Cuadros de Clasificacion Documental.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrdnicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrdénico, equipo de computo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

Se esta realizando la centralizacidn de la informacion de TRD en un unico Drive
asignado por Tecnologia para la Subdireccidn a finales del afio pasado. Se esta
trabajando para unificar las licencias en MICC, toda vez que no hay SGDEA para
expedientes electrdnicos en la Entidad.
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La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electronicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION
La dependencia, en la actualidad, no imprime documentos electrénicos.

La dependencia, en la actualidad, digitaliza documentos.
3.2.52. SUBDIRECCION ESTRATEGICA Y DE ANALISIS

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencion Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacion e Inventario Documental.

Dentro de la produccion documental generada por el Subdireccién Estratégica y
de Analisis se encuentran documentos como: Conceptos Técnicos en Materia de
Politica de Drogas y Actividades Relacionadas, Derechos de Peticidn, Estudios
Relacionados con Problema Mundial de Drogas Ilicitas, Informes de Gestidn,
Programa para el Desarrollo de Politica de Drogas y Delitos Relacionados,
Reporte Actualizacion de informacion Estadistica del Observatorio de Drogas de
Colombia.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion y descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios vy
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contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidon sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacion.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electronica:

Figura 53. Resultados eje de organizacion Subdireccion Estratégica y de
Anadlisis

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12%

Fuente. Elaboracion propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnolégicos de almacenamiento, como: Drive,
carpeta privada “compartida”, correo electrénico, discos duros externos, equipo
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de cOmputo personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo
SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en version final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime documentos electronicos por
necesidad del servicio. Documentos como: derechos de peticidn

La dependencia, en la actualidad, no tienen conocimiento de digitalizacion de
documentos.

3.2.53. SECRETARIA GENERAL

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electronicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos, de manera parcial, como Tablas de Retencion
Documental e Inventario Documental.

Dentro de la produccion documental generada por el Secretaria General se
encuentran documentos como: Acciones Constitucionales, Actas de Comité de
Gobierno, Actos Administrativos, Decretos, Resoluciones.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Derechos de
Peticion, Actas de Reunion, Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza, en su totalidad, los documentos electrdonicos de
archivo, de acuerdo con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo
General de la Nacion: clasificacidon, ordenacién y descripcion. Sin embargo, se
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evidencia una conformacién de expedientes segun las consideraciones de los
funcionarios y contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacién sea
preservada contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares
para la preservacién, migracion o actualizacion.

Los expedientes electronicos se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original, con una agrupacion parcial, conforme a las series
y subseries documentales, independientemente del tipo de informacién y
formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 54. Resultados eje de organizacion Secretaria General

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 5% 10% 15% 20% 25%

Fuente. Elaboracion propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios y realiza una clasificacion segun las
Tablas de Retencidon Documental y Cuadros de Clasificacién Documental.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado

natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.
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ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, como: Drive y
en el Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA del Ministerio de
Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las caracteristicas de
autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad, disponibilidad, en relacion
con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electréonicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versiéon final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: actas, listados de asistencia,
actos administrativos, autos.

3.2.54. GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencion Documental e
Inventario Documental.

Dentro de la produccion documental generada por el Grupo de Gestidn
Contractual se encuentran documentos como: Actas del Comité de Contratacion,
Contratos, Convenios, Informes de Gestion, Planes Anuales de Adquisiciones,
Procesos Contractuales Declarados Desiertos.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen

parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Derechos de
Peticion, Actas de Reunion, Comunicaciones Oficiales, entre otros.
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ORGANIZACION

La dependencia no organiza, en su totalidad, los documentos electrénicos de
archivo, de acuerdo con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo
General de la Nacién: clasificacidén, ordenacién y descripcién. Sin embargo, se
evidencia una conformacion de expedientes segun las consideraciones de los
funcionarios y contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacién sea
preservada contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares
para la preservacion, migracién o actualizacion.

Los expedientes electrénicos se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original, con una agrupacion parcial, conforme a las series
y subseries documentales, independientemente del tipo de informacién y
formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:

Figura 55. Resultados eje de organizacion Grupo de Gestion Contractual

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 5% 10% 15% 20% 25%
Fuente. Elaboracion propia
En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma

expedientes de acuerdo con sus criterios y realiza una clasificacion segun las
Tablas de Retencidon Documental y Cuadros de Clasificacién Documental.
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Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos y
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, discos duros externos,
equipo de computo personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de
Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se
aseguran las caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad, en relaciéon con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versidon final, sin embargo, se
encuentran generando informacion duplicada, que no ha sido organizada, ni
tratada, siguiendo los principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso
y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrénicos
por necesidad del servicio. Documentos como: contratos

3.2.55. GRUPO DE GESTION HUMANA

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.

Dentro de la produccion documental generada por Grupo de Gestion Humana se
encuentran documentos como: Acciones Constitucionales, Actas de Comision de
Personal, Actas de Comité de Bienestar Social, Capacitacién, Estimulos e
Incentivos, Actas del Comité de Convivencia Laboral, Actas del Comité Paritario
de Seguridad y Salud en el Trabajo, Acuerdos de Negociacion Sindical Ministerio
de Justicia, Derechos de Peticion, Registros de las Divulgaciones Ofertas de

Pagina 121 de 150



Jusi:icia

Becas, Estudios Técnicos de Reforma Organizacional, Historiales de Judicantes
Ad Honorem, Historiales de Practicantes y Pasantes, Historias Laborales,
Instrumento de Control de Asistencia, Nominas, Planes Anual de Empleos
Vacantes, Planes de Seguridad y Salud en el trabajo, Planes Estratégico de
Talento Humano, Planes Institucional de Bienestar, Planes Institucional de
Capacitacion, Programas de Emergencias, Programas de Estimulos e Incentivos,
Programas de Incentivos Practicas Laborales para el Sector Publico, Programas
de Medicina Preventiva y del Trabajo, Programas de Prevencién de Riesgos,
Programas de Teletrabajo, Provisiones Empleos Mediante Concurso de Méritos,
Registros de Compensacién de Tiempo.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Derechos de
Peticion, Actas de Reunidn, Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacidon, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion

documental electrdnica:
Figura 56. Resultados eje de organizacion Grupo de Gestion Humana

Clasificacion segin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electrénicos

Diligenciamiento de inventario documental

Fuente. Elaboracion propia
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En la grafica se puede evidenciar que los documentos electréonicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, y en el Sistema de
Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA del Ministerio de Justicia y del
Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las caracteristicas de autenticidad,
integridad, inalterabilidad, fiabilidad, disponibilidad, en relacién con la seguridad
y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electrénicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versiéon final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comuUnmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrdénicos: .pdf, .docx, .xIsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrdnicos
por necesidad del servicio. Documentos como: historias laborales.

3.2.56. GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electréonicos por fuera del
Sistema de Documentos Electréonicos de Archivo SGDEA, a los cuales se le
aplican, de manera parcial, instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién
Documental, Cuadro de Clasificacion Documental, Registros de Activos de
Informacion e Inventario Documental.
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Dentro de la produccion documental generada por el Grupo de Gestion
Documental se encuentran documentos como: Actas de Eliminacién Documental,
Informes de Gestién, Bancos Terminolégicos de Series vy Subseries
Documentales, Cuadro de Clasificacion Documental - CCD, Formato Unico de
Inventario Documental - FUID, Planes Institucionales de Archivos - PINAR,
Programas de Gestion Documental - PGD, Tablas de Control de Acceso, Tablas
de Retencién Documental - TRD, Tablas de Valoracién Documental - TVD,
Instrumentos Registro Control de Distribucion de Correspondencia, Planes de
Conservacion Documental, Planes de Preservacién Digital a Largo Plazo, Planes
de Transferencias Documentales Primarias, Planes de Transferencias
Documentales Secundarias, Protocolo de Archivos de Derechos Humanos.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Derechos de
Peticion, Actas de Reunién, Comunicaciones Oficiales, listados de asistencias,
planes de accién, planes de calidad, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacion.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:
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Figura 57. Resultados eje de organizacion Grupo de Gestion documental

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental
0% 5% 10% 15% 20% 25% 30% 35%

Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electrénicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico, discos duros, equipo
de coOmputo personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo
SGDEA del Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electrdonicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versién final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.
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Los archivos de gestién electréonico reflejan una produccion documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

No estan definidas las medidas de control y seguridad para que no exista pérdida
de informacién y cuenta con un volumen alto de informacion sin aplicacion de
criterios archivisticos:

Figura 58. Archivo de gestion del Grupo de Gestion Documental

O, Red > 192168832

. 5. Controles de legalidad L 4m2 . 1503 37.14 Procesos MID extincién de dominio . 4000.620.110 Inf SIC GGD
. Actos Administrativos GGH . Administrativa . Aforo . alertas tempranas ciprat

L amp . analisisv .. archivo direccion politica de drogas . Archivo_Electronico

 Asistencia Judicial . Asistencia Judicial2 . Auditoria 2021 Infraestructura | Auditoria Financiera 2019

| Backup_PST . backupad . bitglass_smartEdge_autoinstaller . cdpyp 2019

L cetil | cobro coactivo . Contratacién Ordenamiento Juridico . Contratos

| Contratos STSI 2023 . control correpondencia oap mjd . Control Intemo . Control Intemo 2019

| Correspondencia Subdireccion Estrategica | Creacion Expedientes ) dai . defensa juridica y del estado

. Depuracién Deudas AFP . Digitalizacion - GGD . Direccion de Politica de Drogras | Direccion Ordenamiento Juridico

| DiscoD | DIT_Direccion Justicia Transicional . dmasc . DMLinstanciasGobernanza

L dtgij . dw_minjus . Entrega Tecnologia . Etapa administrativa final

| Evidencias Cl Tecnologia . Financiera . fragom | FUID Historias Laborales

By . Gestion humana . GestionHum_nomina . ggafc

| GGC - Grupo de Gestion Contractual . GGD Informacién . GGD Planes e Informes de Gestion || GGF Viaticos_2023

| GITExtincion de Dominio . Grupo de Fortalecimiento a la Justicia . Grupo de Gestion Documental . GRUPO DE TRABAIO Control Disciplinario Inter...
| Grupo Regional . Grupo Traslado Personas Condenadas . Grupo_Asuntos_Notariales . Historias Tutelas y Recursos

. Historico GRUPO DE TRABAO Control Discipli... | Hojas de Vida . Hojas de Vida Vehiculos Ministerio de Justicia y... | Imagenes_Lexco

. Informe Contraloria 2019 . Logros VPJ 2019-2020 . Matriz Politica Criminal . MEC - TDR componente cultural carpeta
. mjd - seg-2021 . myrsae2020 . Normas SUIN-JURISCOL . odc

| Oficina de Control Disciplinario Interno 2024 . oficina de control intemo . Ol Docs . pagina doi

. Plan de Accion 2019 DTI . planeacion mjd . Politica de Observatorio Criminal . Politica Internacional

. PQRS Control Interno . pars ggd . Pqrs masc . Presupuesto_Financiera

| Proyecto DAI . Proyecto de Inversion GGD . Proyecto Ministerio . repo_paloquemao

. Repositorio_SGIJ . Repositorio_SGlI_ok . Resoluciones Sec General . Respaldo telip

| Secretaria General Backup . Secretario Ejecutivo GGF . SGIJ_DatosDMASC o sgsi

| sg-sst . SicF_Nuevo . Sistema Integrado de Gestion . SistemaMonitoreo

. Sistemas de Informacion . Sistemas de Informacion 2022 . Soportes SIG - Control Intemo - Planes . Supenvision Contratos GGD 2022

. Supenvision Contratos GGD 2023 . Supenvision Contratos GGD 2024 . Supenvision Contratos GGD 2025 . Supervision Contratos GGD 20242

| Tesoreria . Trémites Presupuestales . transfer electronicas circular 072-2021 . tutelas ggd

| Viaticos Caja Menor B
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Figura 59. Archivo de gestiéon del Grupo de Gestiéon Documental
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Figura 60. Archivo de gestion del Grupo de Gestién Documental

B 5 Red > 192.168.8.32

.. 5. Controles de legalidad L 4n2 .. 1503 37.14 Procesos MID extincién de dominio . 4000.620.110 Inf SIC GGD

.. Actos Administrativos GGH - Administrativa .. Aforo . alertas tempranas ciprat

L amp . analisisv . archivo direccion politica de drogas . Archivo_Electronico

.. Asistencia Judicial . Asistencia Judicial2 .. Auditoria 2021 Infraestructura .. Auditoria Financiera 2019

|, Backup_PST | backupad . bitglass_smartEdge_autoinstaller | cdpyrp 2019

0 cetil . cobro coactivo . Contratacién Ordenamiento Juridico . Contratos

| Contratos STSI 2023 . control correpondencia oap mjd . Control Interno . Control Interno 2019
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| Evidencias Cl Tecnologia . Financiera . fragom . FUID Historias Laborales
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. Viaticos Caja Menor gz

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrdnicos
por necesidad del servicio. Documentos como: Listado de Asistencia, Actas de
Reunion, TRD.

Digitalizacién de Series documentales Extradiciones, Acciones Constitucionales,
Comunicaciones Oficiales.

3.2.57. GRUPO DE GESTION FINANCIERA Y CONTABLE

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacion e Inventario Documental.

Dentro de la produccion documental generada por el Grupo de Gestion
Financiera y Contable se encuentran documentos como: Actas del Comité
Técnico de Sostenibilidad Contable, Actas Mesas de Seguimiento a la Ejecucion
Presupuestal con Areas - GGFC, Certificados de Disponibilidad Presupuestal,
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Certificados de Registro Presupuestal, Comisiones de Viaje, Comprobantes de
Ingreso, Ingreso, Comprobantes de Pago, Conciliaciones Bancarias,
Conciliaciones Cuentas por Pagar, Conciliaciones de Almacén, Conciliaciones de
Anticipos, Conciliaciones de Cuentas por Cobrar Licencias de Cannabis,
Conciliaciones de Nomina, Conciliaciones de Reserva Presupuestal,
Conciliaciones de Sentencias, Demandas y Litigios, Declaraciones Tributarias,
Derechos de Peticion, Estados Financieros, Historiales de Cuentas Bancarias,
Informes, Programas Anuales Mensualizados de Caja - Pac, Solicitudes Cuenta
Usuarios Siif.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del area, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacién, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electrdnica:
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Figura 61. Resultados eje de organizacion Grupo de Gestion Financiera y
Contable

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12%

Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electrénicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico equipo de cémputo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electrdonicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versién final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.
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Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electronicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, no imprime y digitaliza documentos
electronicos.

3.2.58. GRUPO DE SERVICIO AL CIUDADANO

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.

Dentro de la produccidn documental generada por el Grupo de Servicio al
ciudadano se encuentran documentos como: Derechos de Peticién, Informes de
Gestion, Informes de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias y Felicitaciones
- PQRSDF, Instrumentos de Registro y Asistencia al Ciudadano, Planes de
Atencién al Ciudadano, Planes de Participacion Ciudadana.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrdnicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenaciéon y descripcién. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios vy
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservacion, migracion o actualizacién.

Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electronica:
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Figura 62. Resultados eje de organizacion Grupo de Servicio al ciudadano

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 2% 4% 6% 8% 10% 12%

Fuente. Elaboracién propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electrénicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, tales como:
Drive, carpeta privada “compartida”, correo electrénico equipo de cémputo
personal y en el Sistema de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad,
disponibilidad, en relacién con la seguridad y almacenamiento.

La dependencia no tiene separados los documentos electrdonicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versién final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.

Pagina 132 de 150



Justicia

Los archivos de gestion electrénico reflejan una produccién documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electronicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, imprime y digitaliza documentos electrdnicos
por necesidad del servicio. Documentos como: Derechos de Peticién, Listados de
Asistencia.

3.2.59. GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA, ALMACEN E
INVENTARIOS

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La dependencia custodia y almacena documentos electrénicos por fuera del
Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA, a los cuales no se le
aplican instrumentos archivisticos como Tablas de Retencién Documental,
Cuadro de Clasificacién Documental, Banco Terminoldgico, Registros de Activos
de Informacién e Inventario Documental.

Dentro de la produccion documental generada por Grupo de Gestidn
Administrativa, Almacén e Inventarios se encuentran documentos como:
Derechos de Peticién, Historiales de Bienes Inmuebles, Informes de Gestidn,
Informes del Sistema Integrado de Gestion, Instrumentos Control de
Mantenimiento de Bienes Muebles, Instrumentos de control de pago de servicios
publicos, Planes Institucionales de Gestion Ambiental - PIGA, Registros de
Operaciones de Caja menor, Actas del Comité de Inventarios y Baja de Bienes,
Comprobantes de Almacén, Historiales de Vehiculos, Informes de Baja de
Bienes, Inventarios de Bienes de Consumo, Inventarios de Bienes Muebles,
Inventarios Individual de Bienes Devolutivos.

Ademas, almacenan documentos de otras series documentales que no hacen
parte de las Tablas de Retencion Documental del drea, como: Actas de Reunidn,
Comunicaciones Oficiales, entre otros.

ORGANIZACION

La dependencia no organiza los documentos electrénicos de archivo, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos definidos por el Archivo General de la Nacién:
clasificacién, ordenacion vy descripcidn. Sin embargo, se evidencia una
conformacion de expedientes segun las consideraciones de los funcionarios y
contratistas. Por tal motivo, no asegura que la informacidn sea preservada
contra toda contingencia, y conforme a normas técnicas y estandares para la
preservaciéon, migracion o actualizacién.
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Los expedientes electronicos no se conforman, respetando los principios de
procedencia y orden original ni agrupados conforme a las series y subseries
documentales, independientemente del tipo de informacién y formato.

De esta manera, se presenta el resultado, en relacién al eje de organizacion
documental electronica:

Figura 63. Resultados eje de organizacion Grupo de Gestion Administrativa,
Almacén e Inventarios

Clasificacion segiin TRD y CCD

Conformacion de expedientes sin criterios _
archivisticos

Diligenciamiento de listado de documentos
electronicos

Diligenciamiento de inventario documental

0% 5% 10% 15% 20% 25%

Fuente. Elaboracion propia

En la grafica se puede evidenciar que los documentos electrénicos producidos,
recibidos y enviados, no han sido organizados, ni tratados siguiendo los
principios y técnicas archivisticas, sin embargo, la dependencia conforma
expedientes de acuerdo con sus criterios.

Actualmente, la dependencia se encuentra levantando inventarios en estado
natural de documentos los electrénicos, con el fin de identificar volimenes en
carpetas y archivos, ubicaciones y espacio de almacenamiento en disco.

ALMACENAMIENTO

La dependencia almacena los documentos electréonicos producidos, recibidos vy
enviados en diferentes medios tecnoldgicos de almacenamiento, como: Drive y
en el Sistema de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA del Ministerio de
Justicia y del Derecho. Por lo tanto, no se aseguran las caracteristicas de
autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad, disponibilidad, en relaciéon
con la seguridad y almacenamiento.
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La dependencia no tiene separados los documentos electronicos en versiones
borrador, de los documentos electrénicos en versiéon final, generando
informacién duplicada, que no ha sido organizada, ni tratada, siguiendo los
principios y técnicas archivisticas que faciliten su acceso y consulta.

Los archivos de gestién electréonico reflejan una produccion documental en
formatos comunmente utilizados para la elaboracion de documentos
electrénicos: .pdf, .docx, .xlsx, .pptx.

CONVERSION

La dependencia, en la actualidad, no imprime documentos electrdnicos.

Digitaliza documentos como: Lista de asistencias, Actas de reunién, Facturas
(Servicios publicos / peajes)

3.3. PRODUCCION DE EXPEDIENTES ELECTRONICOS DE ARCHIVO
MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO

Durante los meses de enero a junio se realizaron visitas a cada una de las
dependencias del MID para aplicar una herramienta de diagndstico y poder
identificar la forma de produccion, organizacién, almacenamiento de los
expedientes electrénicos fuera del SGDEA y procesos de conversion.

A continuacién, se describen cada uno de los resultados por aspecto Analizado.
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Pregunta: ¢En la dependencia aplican los instrumentos archivisticos para la
documentacién electrdnica?

Si la respuesta es SI mencionar écuéles utiliza?

Respuestas:
Tabla 1. Respuestas pregunta No. 1
Si 26
No 33
No sabe 0
Total 59

Fuente. Elaboracion propia
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Figura 64. Respuestas pregunta No. 1

Aplicacién de Instrumentos para el proceso de Gestién Documental

Electrdénica
0; 0%
= Sj
No
. [
33 ; 56% No sabe

Fuente. Elaboracién propia
Conclusion: El 56% de las dependencias encuestadas no aplican los
instrumentos archivisticos para la documentacion electrénica y el 44% restante
si los aplica.

A continuacién, se relacionan las Areas que contentaron con Si y cudles
contestaron No:

Listado de Areas que contestaron Si

Tabla 2. Respuestas Si pregunta No. 1

No. | CODIGO DEPENDENCIA
1 10010 |Grupo de Asuntos Legislativos
2 10300 |Oficina de Control Interno
3 10500 |Direccidon de Tecnologias y Gestién de Informacién en Justicia
4 10510 |Subdireccidn de Gestion de Informacion en Justicia
5 10520 |Subdireccidn de Tecnologias y Sistemas de Informacién
6 10600 |Oficina de Prensa y Comunicaciones
7 20000 |Despacho de Viceministerio de Promocién de la Justicia
8 20110 |Grupo de Casas de Justicia y Convivencia Ciudadana
9 20130 Gru.po de Conciliagiép Extrajudicial en Derecho, Arbitraje y
Amigable Composicion
10 20140 |Grupo de Sistemas Locales de Justicia
11 20210 |Grupo de Fortalecimiento de la Justicia Etnica
12 | 30100 |Direccién de Justicia Transicional
13 30110 |Grupo de Acciones Legales y Constitucionales
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14 30111 Grupg d_e Coordinaciénlc_le Arti,cul_acién, Parti_ci_pacién y
Seguimiento de las Politicas Publicas en Justicia Transicional
15 30200 |Direccidn de Politica Criminal y Penitenciaria
16 30210 |Grupo de Politica Criminal
17 30220 |Grupo Politica Criminal de Adolescentes y Jovenes
18 30230 |Grupo Politica Penitenciaria y Carcelaria
Subdireccidon de Control Y Fiscalizaciéon de Sustancias Quimicas y
19 30320 :
Estupefacientes
20 30321 |Grupo de Control de Sustancias Quimicas
21 30322 |Grupo de Control de Cannabis para fines Médicos y Cientificos
22 40000 |Secretaria General
23 40100 |Oficina de Control Disciplinario Interno
24 | 40200 |Grupo de Gestiéon Contractual
25 40400 |Grupo de Gestién Documental
26 40500 |Grupo de Gestién Administrativa
Fuente. Elaboracion propia

Listado de Areas que contestaron No

Tabla 3. Respuestas No pregunta No.1

No. cODIGO DEPENDENCIA

1 10000 | DESPACHO DEL MINISTRO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO

2 10100 |Direccion de Asuntos Internacionales

3 10110 | Grupo de Extradiciones

4 10120 | Grupo de Asistencia Judicial en Materia Penal

5 10130 | Grupo de Traslado de Personas Condenadas

6 10200 |Oficina Asesora de Planeacién

7 10210 |Grupo de Planeacion Estratégica

8 10220 |Grupo de Gestion de Proyectos y Presupuesto

9 10230 | Grupo de Calidad y Transformaciéon Organizacional

10 10240 |Grupo de Regalias

11 10400 |Direccidn Juridica

12 10410 |Grupo de Defensa Juridica

13 10420 |Grupo de Extincién de Dominio

14 10430 | Grupo de Actuaciones Administrativas

15 10440 | Grupo de Asuntos Notariales y Registrales

16 20100 | Direccién de Métodos Alternativos y de Solucién de Conflictos
17 20120 | Grupo de Justicia en Equidad

18 20200 | Direccién de Justicia Formal

19 20220 | Grupo de Fortalecimiento de la Justicia con Enfoque de Género
20 20230 | Grupo de Comisarias de Familia

21 20240 |Grupo de Registro, Vigilancia y Seguimiento a Consultorios Juridicos
22 20250 | Grupo de Inspeccidn, Vigilancia y Control de Comisarias de Familia
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No. cODIGO DEPENDENCIA

23 20300 | Direccion de Desarrollo del Derecho y del Ordenamiento Juridico
24 20310 | Grupo de calidad normativa

25 20320 | Grupo de SUIN-Juriscol

26 20330 | Grupo de Defensa del Ordenamiento Juridico

27 30000 |Viceministerio de Politica Criminal y Justicia Restaurativa

28 30300 | Direccién de Politica de Drogas y Actividades Relacionadas

Grupo de Apoyo de la secretaria Técnica del Consejo Nacional de

29 30310 Estupefacientes — CNE

30 30330 |Subdireccion Estratégica y de Andlisis
31 40300 | Grupo de Gestion Humana

32 40600 |Grupo de Gestion Financiera y Contable
33 40700 | Grupo de Servicio al ciudadano

Fuente. Elaboracién propia

Figura 65. Respuestas instrumentos archivisticos utilizados-pregunta No. 1

Instrumentos Archivisticos utilizados en los procesos de la
Gestion Documental Electrénica

Otro 0%

Inventario Documental N 41%

Cuadro Caracterizacion Documental
/Registros de Activos de Informacion

. 38%
Banco Terminoldgico 0%
Cuadro de Clasficacion Documental B 3%
Tabla de Retencion Documental T 84%
0% 10% 20% 30% 40% 50% 60% 70% 80% 90%

Fuente. Elaboracion propia

Conclusion: Los instrumentos aplicados por las dependencias con mayores
respuestas corresponden a Tablas de Retencién Documental con un 84% e
Inventario Documental 41%.

3.2.2. ORGANIZACION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Pregunta 2: ¢(En la dependencia se producen expedientes hibridos? (parte
electrénica parte fisica)
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Respuestas:
Tabla 4. Respuestas No pregunta No.2
Si 35
No 24
N/A - NO SABE/NO RESPONDE 0

Fuente. Elaboracién propia

Figura 66. Respuestas No pregunta No.2

<En la dependencia se producen expedientes
hibridos?

0; 0%

=Si =No =N/A-NO SABE/NO RESPONDE

Fuente. Elaboracion propia
Conclusion: El 59% de las dependencias encuestadas producen expedientes
hibridos (parte electrénica parte fisica) y el 41% restante, no los produce.

Pregunta 3: ¢(En la dependencia Organizan los expedientes electrénicos
aplicando la estructura jerarquizada de las TRD y Cuadro de Clasificacion?

Respuestas:
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Tabla 5. Respuestas No pregunta No.3

Si 14
No 45
N/A - NO SABE/NO RESPONDE 0

Fuente. Elaboracién propia

Figura 67. Respuestas No pregunta No.3

Dependencias que aplican la estructura jerarquizada de
las TRD y Cuadro de Clasificacion para la organizacion de
los expedientes electrénicos

0; 0%

=Si =No =N/A-NO SABE/NO RESPONDE

Fuente. Elaboracién propia

Conclusion: El 76% de las dependencias encuestadas no aplican la estructura
jerarquizada de Tablas de Retencion Documental y Cuadro de Clasificaciéon
Documental, mientras que 24% la aplican.

Pregunta 4: ¢En la dependencia estan implementando La Hoja de Control para
la organizacién de los expedientes electronicos e hibridos?

Respuestas:
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Tabla 6. Respuestas No pregunta No.4

Si 2
No 57
N/A - NO SABE/NO RESPONDE 0

Fuente. Elaboracién propia

Figura 68. Respuestas No pregunta No.4

Implementacién Hoja de Control para la
organizacion de los expedientes electrénicos e
hibridos

0; 0% __ 2: 3%

=Si =No =N/A-NO SABE/NO RESPONDE

Fuente. Elaboracién propia
Conclusiodn: El 97% de las dependencias encuestadas no implementa el formato
de hoja de control para la organizacion de los expedientes electrénicos e
hibridos, mientras que sélo un 2.3% si lo hace.

Pregunta 5: (En |la dependencia tienen en el inventario de Archivos de Gestién
relacionando los expedientes electrdnicos e hibridos?

Respuestas:

Pagina 141 de 150



Justicia

Tabla 7. Respuestas No pregunta No.5

Si 2
No 57
N/A - NO SABE/NO RESPONDE 0

Fuente. Elaboracién propia

Figura 69. Respuestas No pregunta No.5

Implementacion Inventario de Archivos de
Gestion relacionando los expedientes electrénicos
he hibridos

0; 0% —2;3%

=Si =No =N/A-NO SABE/NO RESPONDE

Fuente. Elaboracién propia
Conclusion: El 97% de las dependencias encuestadas no implementa el
inventario para la organizacion de los expedientes electrénicos e hibridos,
mientras que solo un 2.3% si lo hace.
Pregunta 6: (En la Dependencia estan utilizando algun tipo de firma en los
documentos electrénicos? Si la respuesta es Si, indicar équé tipo de firma utilizan
en sus documentos electrénicos?

Respuestas:
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Tabla 8. Respuestas No pregunta No.6

Si 2
No 57
N/A - NO SABE/NO RESPONDE 0

Fuente. Elaboracién propia

Figura 70. Respuestas No pregunta No.6

Firma en los documentos electrénicos

=Si =No =N/A-NO SABE/NO RESPONDE

Fuente. Elaboracion propia

Conclusion: El 81% de las dependencias encuestadas si implenta la firma
electrénica, mientras que sélo un 19% no lo hace. Dentro de las areas que no
implementan la firma de documentos electréonicos se encuentran: Despacho del
Ministro, Grupo de Casas de Justicia y Convivencia Ciudadana, Grupo de Justicia
en Equidad, Grupo de Conciliacidon Extrajudicial en Derecho, Arbitraje y Amigable
Composicion y Grupo de Sistemas Locales de Justicia.

Pregunta 7: Si la respuesta es Si indicar qué tipo de firma utilizan en sus
documentos electrénicos:

Respuestas:
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Tabla 9. Respuestas No pregunta No.7

Firma Digital 38
Firma SGDEA 59
Firma Escaneada 31
OTRO ¢CUAL? 0

Fuente. Elaboracién propia
Figura 71. Respuestas No pregunta No.7

Firmas utilizadas en los documentos electrénicos

0; 0%

= Firma Digital =Firma SGDEA = Firma Escaneada Otro éCual?

Fuente. Elaboracion propia

Conclusion: El 30% de las dependencias del MID usan la firma digital, el 46%
firma en el SGDEA y el 24% firma escaneada. Es importante indicar que todas
las dependencias conocen y hacen uso de la firma para comunicaciones oficiales
en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA.

3.2.3. ALMACENAMIENTO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Pregunta 8: ¢(En la dependencia han producido documentacidon en soporte
electrénico desde antes de la emergencia sanitaria (COVID-19)?

Respuestas:
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Tabla 10. Respuestas No pregunta No.8

Si 26
No 1
N/A - NO SABE/NO RESPONDE 2

Fuente. Elaboracién propia

Figura 72. Respuestas No pregunta No.8

Producciéon documental en soporte electrénico desde antes de la
emergencia sanitaria (COVID-19)

=Si =No =No sabe/ No responde

Fuente. Elaboracion propia

Conclusion: El 95% de las dependencias del MID encuestadas produjeron
documentos electronicos desde antes de la emergencia por COVID 19, mientras
que un 2% contestd que no y un 3% no sabe o no respondié. Por lo tanto, es
importante indicar que la produccion documental de documentos electrdnicos se
generd antes de la emergencia del COVID 19, fechas importantes para
contextualizar el inicio de la produccion de documentos electronicos en el
Ministerio de Justicia y del Derecho.

Pregunta 9: Si la respuesta es Si indicar en qué opciones de almacenamiento
se esta guardando.

Respuestas:
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Tabla 11. Respuestas No pregunta No.9

Unidad de almacenamiento Totales %
DRIVE 54 92%
CARPETA PRIVADA "COMPARTIDA" 40 68%
CORREO ELECTRONICO 43 73%
DISCO DURO 28 48%
EQUIPO DE COMPUTO 43 73%
OTRO ¢CUAL? 42 72%

Fuente. Elaboracién propia

Figura 73. Respuestas No pregunta No.9

Lugar de Almacenamiento

OTRO (CUAL? e 72%
EQUIPO DE COMPUTO I 73%
DISCO DURO I 48%
CORREQ ELECTRONICO I 73%
CARPETA PRIVADA "COMPARTIDA" I 68%
DRIVE I 92%

0% 10% 20% 30% 40% 50% 60% 70% 80% 90% 100%

Fuente. Elaboracion propia

Conclusiodn: El 92% de las dependencias encuestadas usan como medio de
almacenamiento de los documentos electrénicos de archivo en drive, el 73% en
el correo electrénico y en su equipo de computo; el 72% en otro medio de
almacenamiento, entre los que se encuentran SICOQ Y MICC; el 68% en una
carpeta compartida privada, y finalmente, el 48% en un medio externo como un
disco duro.

3.2.4. CONVERSION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Pregunta 10: ¢En la dependencia actualmente imprimen documentos
electrdénicos de archivo?

Respuestas:
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Tabla 12. Respuestas No pregunta No.10

Si 43
No 16
N/A - NO SABE/NO RESPONDE 0

Fuente. Elaboracién propia
Figura 74. Respuestas No pregunta No.10

Actualmente imprimen documentos electrénicos de archivo

0; 0%

=Si =No =N/A- NO SABE/NO RESPONDE

Fuente. Elaboracion propia
Conclusion: El 73% de las dependencias encuestadas imprimen documentos
electrénicos de archivo, mientras que el 27% no lo hace. Dentro de las razones
descritas para efectuar la impresion se encuentran: Por necesidad del servicio y
dentro de las tipologias documentales se encuentran: Derechos de peticion,

actas de reunién, listas de asistencia, formatos de permisos, informes,
memorandos, Paz y Salvos.

Pregunta 11: ¢En la dependencia actualmente digitalizan expedientes fisicos o
documentos fisicos?

Respuestas:
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Tabla 13. Respuestas No pregunta No.11

Si 30
No 28
N/A - NO SABE/NO RESPONDE 1

Fuente. Elaboracién propia

Figura 75. Respuestas No pregunta No.11

Actualmente digitalizan expedientes y/o documentos fisicos

1; 2%

28; 47%

u Sj No = N/A - NO SABE/NO RESPONDE

Fuente. Elaboracion propia

Conclusion: El 51% de las dependencias encuestadas digitalizan los
expedientes y/o documentos fisicos, mientras que el 47% no lo hacen. Dentro
de las razones descritas para efectuar la digitalizacion se encuentran: Por
necesidad del servicio y dentro de las tipologias documentales se encuentran:

Derechos de peticion, actas de reunidn, listas de asistencia, planes de trabajo,
cronogramas, memorandos.
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4. RECOMENDACIONES GENERALES

1. Realizar socializaciones de los lineamientos en cada una de las dependencias
con el fin de fortalecer el conocimiento de los instrumentos archivisticos, asi
como, su adecuada aplicacion.

2. Los instrumentos a reforzar con prioridad, corresponden a Banco
Terminoldgico, Cuadro de Clasificacién Documental e Inventarios Documentales.

3. Efectuar socializaciones de los lineamientos en cada una de las dependencias
con el fin de fortalecer la conformacién y organizacién de los expedientes
hibridos, desde los dos escenarios (Produccidn fisica y produccion electrénica)

4. Realizar socializaciones de los lineamientos en cada una de la dependencias,
con el fin de fortalecer la aplicaciéon de las Tablas de Retencién Documental y
Cuadros de Clasificacion Documental, para la conformacion y organizacién de
expedientes electrénicos de archivo fuera del Sistema de Gestion de Documentos
Electrénicos de Archivo SGDEA.

5. Realizar socializaciones para la implementacién adecuada y diligenciamiento
de las hojas de control, indices electrdnicos e inventarios documentales, en las
dependencias del MID, con el fin de conformar, organizar y describir los
expedientes electrénicos de archivo e hibridos.

6. Generar estrategias de uso de firmas electrénicas, firmas digitales y firmas
escaneadas en el MID, cumpliendo con la normativa referente al tema, y
manteniendo los atributos de seguridad, confiabilidad, integridad, autenticidad,
fiabilidad y disponibilidad de la informacion.

7.Realizar levantamiento de informacion de las fechas iniciales de produccion de
documentos electrénicos en el MID, ya que de acuerdo con las respuestas se
empezd a producir documentos antes del afio 2020, fecha de inicio de la
emergencia del COVID 19 y por lo tanto, se requiere iniciar identificacion vy
seguimiento a la organizacion de los documentos electrénicos con el fin de
ejecutar transferencias al Archivo Central del Ministerio de Justicia y del Derecho.

8. En lo que refiere al almacenamiento, es importante definir un medio de
almacenamiento Unico para todas las dependencias del Ministerio de Justicia, en
cumplimiento de la normativa en la materia y manteniendo los atributos de
seguridad, confiabilidad, integridad, autenticidad, fiabilidad y disponibilidad de
la informacidn.

Es importante indicar que para que el Drive, no es un medio de almacenamiento
optimo, toda vez que existe el riesgo de pérdida de la informacioén, lo cual puede
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generar pérdida de la memoria institucional, para que esté medio sea el
adecuado debe cumplir con ciertos parametros de seguridad y de
almacenamiento, por lo tanto es necesario revisar de acuerdo con los
presupuestos asignados el medio de almacenamiento adecuado para el MID de
conformidad con las necesidades de la Entidad para los documentos electrénicos
de archivo fuera del Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo.

9. Verificar los presupuestos asignados al SGDEA con el fin de interoperar la
conformacion y organizacion de los archivos electrénicos con el SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho.

10. Asignar los recursos necesarios para efectuar la conformacion, organizacion
y descripciéon de los documentos electronicos de archivo en el SGDEA del
Ministerio de Justicia y del Derecho.

11. Realizar socializacion de la politica de cero papel en el Ministerio de Justicia
y del Derecho, con el fin de minimizar al maximo la impresion de documentos
electrdénicos de archivo.

12. Verificar la digitalizacidon de los documentos, con qué fin se estan efectuando
(digitalizacién con fines de control y tramite, digitalizacién con fines
archivisticos, digitalizacion con fines de contingencia y continuidad del negocio).
De esta manera, se disefiaran las estrategias adecuadas para la preservacion
digital a largo plazo del Ministerio de Justicia y del Derecho.

13. Elaborar el proyecto de digitalizacion para el Ministerio de Justicia y del
Derecho, con el fin de definir las metas a corto, mediano y largo plazo para la
digitalizacién de los archivos.

14. Elaborar el protocolo de digitalizacion de documentos, con el fin de definir
estandares de calidad y del proceso de digitalizacion, segun los fines con los que
se ejecute el proceso de digitalizacién en el Ministerio de Justicia y del Derecho.

Vo Bo: Oscak Felipe Burgos Rebolledo - Coordinador Grupo de Gestién Documental (20-03-2026)

Revisado por: William Andrés Forero Solano - Contrato 217-2026 (20-03-2026)
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